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ZBUGET  FREE 

 

 SC ZAINEA COM SERV SRL, formata dintr-o echipa tanara si ambitioasa este specializata in dezvoltarea si implementarea 
aplicatiilor software financiar contabile dedicate institutiilor publice, fiind preocupata permanent de asistarea activa a 
clientilor si anticiparea necesitatilor partenerilor nostri Prin aplicatia financiar contabila ZBuget C/S dorim sa va sprijinim 
in gestionarea resurselor financiare, materiale si umane din cadrul instituitiei dumneavoastre, asigurand accesarea 
diverselor tipuri de operatiuni contabile in functie de specificul activitatii la un nivel scazut al costurilor de implementare.  
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ACCES IN APLICATIE 

 
 accesul in aplicatia financiar contabila ZBuget C/S se face prin dublu click pe scurtatura de pe ecran generate o data cu 

instalarea aplicatiei . 

             

 in partea stanga a ferestrei vor apare modulele aplicatiei ce pot fi accesate de utilizatori Date generale, Buget, A.L.O.P.  , 
Evidenta primara , Rapoarte  , Situatii financiare trimestriale, Administrare 

 

DATE GENERALE   

Plan contabil  

Conturi 

 permite specificarea conturilor contabile ce vor fi folosite (cumulate, de virament, de numerar, de terti) 

 

 Pentru operaţii asupra conturilor se va da 
click stânga pe ultima opţiune din meniu 
CONTURI CONTABILE sau se pot utiliza 

butoanele din bara de meniuri (vezi 
explicaţiile din DATE GENERALE):  



 

 
7 

 
Zainea Com Serv SRL - Braila zcs.contabilitate@gmail.com 

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

Adaugare cont  CTRL+INS Adauga date cont nou 

Editare cont (sau click stânga pe DETALII)  CTRL+HOME Editeazã date cont curent 

Salvare cont  CTRL+END Salveazã modificãri efectuate asupra contului curent 

Stergere cont  

 
CTRL+DEL Sterge cont curent 

Actualizare date  CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date   Cautã un text specificat in planul contabil 

Fisa cont    Întocmeste fisa contului curent 

Stocuri cont    Afiseazã listã stocuri cont curent 

Organigrama  

  Afiseazã planul contabil sub forma arborescenta 

Recalculare organigrama   Recalculeaza subordonările dintre inregistrari 

Conturi fara corespondent M.F.P.   Sunt afisate conturile ce nu au bifa pentru raportare 
M.F.P. sau nu au apartenenta create corect  

Export …   Exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, txt, 
csv, xml intr-o locatie specificata 

Import din format dbf   Importa planul de conturi dintr-un fisier extern in format 
dbf, dintr-o locatie specificata 

Exit 
 

CTRL+F4 Închide formularul 

 Adăugare/editare conturi va deschide următoarea fereastră: 
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unde: 

Campuri formular Explicatii/Optiuni 

Apartine de contul Contul sintetic de care aparţine contul curent 

Simbol cont Simbolul contului 

Denumire cont Denumirea contului 

Natura cont Activ, Pasiv sau Bifuncţional 

Cont in afara bilantului Daca este cont in afara bilanţului 

Cont sintetic Daca reprezintă suma analiticelor sale 

Cont de terti Daca este cont de terţi (se întocmeşte balanţa analitica / terţi) 

Cont de numerar Daca este cont de numerar (se întocmeşte registru jurnal numerar) 

Cont de virament Daca este cont de virament (se întocmeşte registru jurnal virament) 

Este afisat in balanta Daca este afişat in balanţa sintetica 

Redeschide soldurile Daca la sfârşit de an redeschide soldurile sintetice 

Se inchide prin Daca este cont de venituri si cheltuieli se selecteaza contul de inchidere lunara, 
trimestriala 

Capitol / alineat corespondent Daca este cont de venituri si cheltuieli sa transfere automat in executia bugetara plata 
neta/cheltuiala efectiva pe capitolul si alineatul selectat 

Raportare M.F.P. Se va pune aceasta bifa la toate conturile sintetice de gradul III , pentru afisarea acestora 
in balanta sintetica M.F.P. conform prevederilor ordinului 2021 din decembrie 2013 

Cont sintetic M.F.P. Se va pune aceasta bifa la toate conturile sintetice de gradul II , pentru afisarea acestora 
in balanta sintetica M.F.P. 

Cod sector + Sursa finantare Se va pune aceasta bifa la toate conturile sintetice de gradul III , pentru afisarea acestora 
in balanta sintetica M.F.P. conform prevederilor ordinului 2021 din decembrie 2013 

Clasificatie functionala si/sau 
econmica 

Se va pune aceasta bifa la toate conturile sintetice de gradul III , pentru afisarea acestora 
in balanta sintetica M.F.P. , dar nu mai in cazul in care ,conform prevederilor ordinului 
2021 din decembrie 2013, acestea sunt insotite de calsificatia functionala si/sau 
economica 

Simbol capitol M.F.P. Simbolul va fi cel afisat in balanta M.F.P. 

 

 

 Salvare cont -  după ce am efectuat adăugarea/editarea inregistrarii datele  pot fi salvate prin accesarea ultimei opţiuni din 
meniu Conturi contabile – Salvare cont, combinatia de taste CTRL+END sau direct din bara de meniuri rapide cu click stânga 
pe butonul salvare . În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/editare va aparea un mesaj de interogare ce va 
permite salvarea datelor introduse: 

 
 Stergere cont – dacă doriţi să ştergeţi o inregistrare care are bifa de cont sintetic sau are date inregistrate nu veţi putea 

face acest lucru şi vor aparea mesaje de atenţionare. 

 
 

 când se ajunge la finalul intervalului de căutare va apare 
mesajul  următor: 
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 Fisa cont – pentru fişa contului va 
apare: 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 Pentru stocuri cont va apare: 

 

 

 
 lista ce apare va cuprinde stocurile de materiale, obiecte de inventar etc. ce au fost înregistrate în contul respectiv, 

iar la listare acestea vor fi împărţite pe conturile subordonate contului curent (dacă este cazul) şi pe gestiuni, 
obţinând totalul pentru fiecare dintre acestea  

 in functie de bifa se poate tipari sub forma listelor de inventar  
 se poate obtine fisa de gestiune a unui articol din lista 
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 Organigrama - pentru organigrama va apare o fereastră 
ce conţine subordonările dintre inregistrari 

 

 

 

 

 

 

 

 Recalculare organigrama -  prin selectarea optiunii se realizeaza o recalculare a subordonărilor dintre inregistrari. 

 

 

 

 

 

 

 Export … - se pot exporta datele intr-un fisier 
extern in format dbf, xls, txt, csv, xml intr-o 
locatie specificata 

 

 

 

 

 

 
 

 Importa din format dbf – importa datele dintr-un fisier extern in format dbf, dintr-o locatie specificata 

 Exit – inchide formularul deschis 

       - inregistrarile cumulate sunt informative si nu vor fi folosite in cadrul documentelor primare  
          - dacă am definit o inregistrare ca fiind cumulata sau dorim să o definim ulterior avem posibilitatea să facem 
acest lucru doar în cazul în care acea inregistrare nu are date introduse pentru ea.  
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Conturi operatiuni numerar 

 

 se adaugă conturile care au fost stabilite ca fiind de 
numerar pentru a permite întocmirea registrului jurnal. 
Dacă aceste conturi nu au fost definite nu pot fi selectate 
din meniul Documente (Incasari numerar, Plati numerar). 
Vor putea fi definite conturi de numerar numai acele 
conturi care au bifată opţiunea cont de numerar în planul 
contabil. 

 un cont de numerar poate fi anexat mai multor unităţi 
(sesiuni) însa acelaşi cont de numerar nu poate fi anexat de 
mai multe ori pe o singura unitate. Astfel conturile din 
planul contabil sunt comune pentru toate sesiunile, pe când 
conturile de numerar sunt definite separat pe fiecare 

sesiune. 

 pentru conturile definite astfel aplicaţia va tine evidenta zilnica a rulajelor acestor conturi, putând întocmi un registru 
jurnal pentru fiecare unitate care lucrează cu contul respectiv. Registrul jurnal va fi întocmit corect daca aceste conturi 
sunt manipulate numai prin documente de numerar si virament. 

 pentru Conturi numerar se accesează aceasta opţiune şi va apare o macheta în care vor putea fi modificate/şterse 
conturile deja definite sau adăugate conturi de numerar. Această machetă are corespondentă ultima opţiune din 
meniu. 

 unde: 

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

Adaugare cont CTRL+INS Adauga un cont numerar nou 

Editare cont CTRL+HOME Editeaza date cont numerar curent 

Salvare cont CTRL+END Salveaza modificari efectuate asupra contului numerar curent 

Stergere cont CTRL+DEL Sterge cont numerar curent 

Actualizare date CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare cont  Cauta un text specificat in formular 

Registru jurnal  Intocmeste registrul jurnal pentru contul numerar curent 

Sold la data ...  Afiseaza soldurile contului numerar curent la data 

Exit CTRL+F4 Inchide formularul 

 

 

 

 

 când selectăm opţiunea adăugare/modificare sau 
dăm click stânga pe ,,Detalii” va apare formularul 
următor: 
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 pentru Registru jurnal va apare: 

 

 lista ce apare va cuprinde operaţiunile 
ce s-au făcut cu acest cont în perioada 
selectată, soldul iniţial la data care a 
fost selectată ca fiind iniţială, rulajele 
din perioadă şi soldul final la data care 
a fost selectată ca fiind finală iar listarea 
se face din bara de meniuri rapide cu 
click stânga pe butoanele (vizualizare 
tipărire), (tipărire) sau ultima opţiune 
Registru jurnal – Tiparire:  

 

 

 

 

 pentru Sold la data de … va apare o listă ce 
cuprinde soldurile contului de numerar pe zile. 
Pentru adăugare/modificare/ştergere putem 
accesa ultima opţiune din meniu Solduri la data … 
sau click stânga pe Detalii (acest lucru este 
necesar în momentul în care observaţi o anumită 
neconcordanţă între soldul din balanţă şi soldul 
ce apare în listă): 
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Conturi operatiuni virament 

 

 

 se adaugă conturile care au fost stabilite ca fiind de 
virament pentru a permite întocmirea registrului 
jurnal. Dacă aceste conturi nu au fost definite nu pot 
fi selectate din meniul Documente (Incasari virament, 
Plati virament). Vor putea fi definite conturi de 
numerar numai acele conturi care au bifată opţiunea 
cont de numerar în planul contabil. 

 un cont de virament poate fi anexat mai multor unităţi 
(sesiuni) însa acelaşi cont de virament nu poate fi 
anexat de mai multe ori pe o singura unitate. Astfel 
conturile din planul contabil sunt comune pentru 
toate sesiunile, pe când conturile de numerar sunt 
definite separat pe fiecare sesiune. 

 pentru conturile definite astfel aplicaţia va tine evidenta zilnica a rulajelor acestor conturi, putând întocmi un registru 
jurnal pentru fiecare unitate care lucrează cu contul respectiv. Registrul jurnal va fi întocmit corect daca aceste conturi 
sunt manipulate numai prin documente de numerar si virament. 

 pentru Conturi virament se accesează aceasta opţiune şi va apare o macheta în care vor putea fi modificate/şterse 
conturile deja definite sau adăugate conturi de virament. Această machetă are corespondentă ultima opţiune din 
meniu  

 unde: 

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

Adaugare cont CTRL+INS Adauga un cont virament nou 

Editare cont CTRL+HOME Editeaza date cont virament curent 

Salvare cont CTRL+END Salveaza modificari efectuate asupra contului virament curent 

Stergere cont CTRL+DEL Sterge cont virament curent 

Actualizare date CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare cont  Cauta un text specificat in formular 

Registru jurnal  Intocmeste registrul jurnal pentru contul virament curent 

Sold la data ...  Afiseaza soldurile contului viramentr curent la data 

Exit CTRL+F4 Inchide formularul 

 

 

 

 

 când selectăm opţiunea adăugare/modificare sau dăm 
click stânga pe ,,Detalii” va apare formularul următor: 
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 pentru Registru jurnal va apare: 

 

 

 

 

 

 

 lista ce apare va cuprinde operaţiunile ce s-au făcut cu acest cont în perioada selectată, soldul iniţial la data care a fost 
selectată ca fiind iniţială, rulajele din perioadă şi soldul final la data care a fost selectată ca fiind finală iar listarea se 
face din bara de meniuri rapide cu click stânga pe butoanele (vizualizare tipărire), (tipărire) sau ultima opţiune Registru 
jurnal – Tiparire. 

 pentru Sold la data de … va apare o listă ce cuprinde soldurile contului de virament pe zile. Pentru 
adăugare/modificare/ştergere putem accesa ultima opţiune din meniu Solduri la data … sau click stânga pe Detalii 
(acest lucru este necesar în momentul în care observaţi o anumită neconcordanţă între soldul din balanţă şi soldul ce 
apare în listă) 
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Clasificatie  functionala si  economica  

Sectoare bugetare 

 aceasta optiune permite definirea codurilor sectoarelor bugetare asa cum au fost acestea prezentate in Ordinul 2021 

din decembrie 2013 coduri ce vor intra in componenta simbolurilor conturilor pentru Balanta de verificare ce va fi 

raportata Ministerului de finante balanta ce va fi definite in aplicatie ca Balanta Sintetica M.F.P.. 

   

 

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

 Adaugare sector  CTRL+INS Adauga un sector  nou 

Editare sector  CTRL+HOME Editeaza sector curent 

Salvare inregistrare  CTRL+END Salveaza modificari 15apitol1515t  

Stergere inregistrare  

 
CTRL+DEL Sterge sector curent 

Actualizare date  CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date   Cauta un text specificat  

Export …   Exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, 
txt, csv, xml intr-o locatie specificata 

Exit 
 

CTRL+F4 Închide formularul 
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Surse de finantare 

 aceasta optiune permite definirea surselor de finantare asa cum au fost acestea prezentate in Ordinul 2021 din 

decembrie 2013 surse ce vor intra in componenta simbolurilor conturilor pentru Balanta de verificare ce va fi raportata 

Ministerului de finante balanta ce va fi definite in aplicatie ca Balanta Sintetica M.F.P.. 

 

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

 Adaugare sursa   CTRL+INS Adauga o sursa de finantare  noua 

Editare sursa  CTRL+HOME Editeaza sursa de finantare  curenta 

Salvare inregistrare  CTRL+END Salveaza modificari 16apitol1616t  

Stergere inregistrare  

 
CTRL+DEL Sterge sursa de finantare curenta 

Actualizare date  CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date   Cauta un text specificat  

Export …   Exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, 
txt, csv, xml intr-o locatie specificata 

Exit 
 

CTRL+F4 Închide formularul 
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Clasificare bugete 

 

 

 

 

 aceasta optiune permite definirea tipurilor de bugete 
de venituri si cheltuieli de care institutia publica are nevoie. 

 

 

 

  
 avem fereastra “tipuri de bugete” si meniul contextual aferent acesteia ale carui optiuni le vom gasi in tabelul urmator:  

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

 Adaugare inregistrare  CTRL+INS Adauga un tip de buget nou 

Editare inregistrare (sau click stânga pe DETALII)  CTRL+HOME Editeaza date tip de buget curent 

Salvare inregistrare  CTRL+END Salveaza modificari 17apitol1717t asupra tipului de 
buget curent 

Stergere inregistrare  

 
CTRL+DEL Sterge tip de buget curent 

Actualizare date  CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date   Cauta un text specificat in clasificatia tipurilor de 
bugete 

Export …   Exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, 
txt, csv, xml intr-o locatie specificata 

Import din format dbf   Importa clasificatia bugetelor dintr-un fisier extern in 
format dbf 

Exit 
 

CTRL+F4 Închide formularul 

 

 

 

 Adăugarea/editarea bugetelor va deschide 
următoarea fereastră: 
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 pentru definirea tipului de buget se completeaza 
urmatoarele campuri: 

 

 

 

 

 

Campuri formular Explicatii 

Ordine afisare Nr. De ordine a tipului de buget 

Denumire buget Denumirea tipului de buget 

Defalcat pe sectiuni Se bifeaza daca tipul de buget este 18apitol1818 pe 
sectiuni de functionare si dezvoltare 

Sector Bugetar Selectam sectorul bugetar aferent tipului de buget 

Sursa de finantare Selectam sursa de finantare aferenta tipului de buget 

 

 Salvare inregistrare -  după ce am efectuat adăugarea/editarea inregistrarii datele 18apitol1818 pot fi salvate prin 
accesarea ultimei opţiuni din meniu Tipuri de bugete – Salvare inregistrare, combinatia de taste CTRL+END sau direct din 
bara de meniuri rapide cu click stânga pe butonul salvare . În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/editare va 
aparea un mesaj de interogare ce va permite salvarea datelor 18apitol1818: 

 
 Stergere inregistrare – dacă doriţi să ştergeţi o inregistrare ce are date introduse nu veţi putea face acest lucru şi vor 

aparea mesaje de atenţionare. 

 Cautare date – in cazul în care se selectează opţiunea căutare va aparea fereastra: 

 

 

 când se ajunge la finalul intervalului de căutare va apare 
mesajul următor: 
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 Export … - se pot exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, txt, csv, xml intr-o locatie specificata 

 Importa din format dbf – importa datele dintr-un fisier extern in format dbf, dintr-o locatie specificata 

 Exit – inchide formularul deschis 

       - inregistrarile cumulate sunt informative si nu vor fi folosite in cadrul documentelor primare. 

                  - dacă am definit o inregistrare ca fiind cumulata sau dorim să o definim ulterior avem posibilitatea să facem 
acest lucru doar în cazul în care acea inregistrare nu are date introduse pentru ea.  

 

Clasificare functionala 

 
 aceasta optiune permite definirea “capitolelor” si “subcapitolelor” bugetare de venituri si cheltuieli conform structurii 

clasificatiei functionale recunoscuta de legislatia in materie 
 

 

 avem fereastra “capitole bugetare” si meniul contextual aferent acesteia ale carui optiuni le vom gasi in tabelul urmator:  

 

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

Adaugare capitol  CTRL+INS Adauga un capitol nou 

Editare capitol (sau click stânga pe DETALII)  CTRL+HOME Editeaza date capitol curent 

Salvare capitol  CTRL+END Salveaza modificari 19apitol1919t asupra capitolului 
current 

Stergere capitol  

 
CTRL+DEL Sterge capitolul curent 

Actualizare date  CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date   Cauta un text specificat in clasificatia functionala 

Organigrama  

  Afiseaza clasificatia functionala sub forma 
arborescenta 

Recalculare organigrama   Recalculeaza subordonările dintre inregistrari 

Export …   Exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, 
txt, csv, xml intr-o locatie specificata 

Import din format dbf   Importa clasificatia functionala dintr-un fisier extern 
in format dbf, dintr-o locatie specificata 

Exit 
 

CTRL+F4 Închide formularul 



 

 
20 

 
Zainea Com Serv SRL - Braila zcs.contabilitate@gmail.com 

 

 

 

 

 Adăugare/editare capitol va deschide următoarea fereastră: 

 

 

 

 

unde: 

Campuri formular Explicatii 

Natura capitol Venit sau Cheltuiala 

Apartine de capitolul Capitolul de care apartine capitolul curent 

Capitol Simbolul capitolului 

Denumire Denumirea capitolului 

Capitol cumulat Daca reprezinta suma capitolelor 20apitol2020te lui 

Sectiune Se va selecta tipul de sectiune 20 apitol 20  capitolului (functionare, 
dezvoltare) iar in cazul in care acel capitol este 20 apitol in ambele 
sectiuni, nu se va selecta o optiune 

Sector bugetar Selectam sectorul bugetar 20apitol20 capitolului bugetar 

Sursa de finantare Selectam sursa de finantare aferenta capitolului bugetar 

Denumire pentru formulare Denumirea care este afisata in formularele tipizate 

Apartine de capitolele Sunt prezentate capitolele in care se cumuleaza capitolul curent 

Adaugare dependinta Se pot adauga 20apitol noi in care se cumuleaza capitolul curent 

Stergere dependinta Se pot sterge 20apitol in care se cumuleaza capitolul curent 

Simbol capitol M.F.P Simbolul ce va fi preluat in Balanta M.F.P. in component simbolului 
contului 

 

 Salvare capitol -  după ce am efectuat adăugarea/editarea inregistrarii datele introduse pot fi salvate prin accesarea ultimei 
opţiuni din meniu Capitole bugetare – Salvare capitol, combinatia de taste CTRL+END sau direct din bara de meniuri rapide 
cu click stânga pe butonul salvare . În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/editare va apare un mesaj de 
interogare ce ne permite salvarea datelor introduse: 

 
 Stergere capitol - dacă doriţi să ştergeţi o inregistrare care are bifa de cumulat sau are date introduse nu veţi putea face 

acest lucru şi vor apare mesaje de atenţionare. 
 Cautare date - in cazul în care se selectează opţiunea căutare va apare fereastra: 
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 când se ajunge la finalul intervalului de căutare va apare mesajul următor: 

 
 

 

 

 

 

 Organigrama -  pentru organigrama va apare o fereastră ce 
conţine subordonările dintre inregistrari: 
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 Recalculare organigrama -  prin selectarea 
optiunii se realizeaza o recalculare a subordonărilor 
dintre inregistrari. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Export … - se pot exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, txt, csv, xml intr-o locatie specificata 

 Importa din format dbf – importa datele dintr-un fisier extern in format dbf, dintr-o locatie specificata 

 Exit – inchide formularul activ deschis 

- inregistrarile cumulate sunt informative si nu vor fi folosite in cadrul documentelor primare 

- dacă am definit o inregistrare ca fiind cumulata sau dorim să o definim ulterior avem posibilitatea să facem acest 
lucru doar în cazul în care acea inregistrare nu are date introduse pentru ea.  

Clasificare economica 

 
 aceasta optiune permite definirea “articolelor” si“alineatelor” bugetare conform structurii clasificatiei economice 

recunoscuta de legislatia in materie  
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 avem fereastra “articole si alineate bugetare” si 
meniul contextual aferent acesteia ale carui optiuni 
le vom gasi in tabelul urmator: 

 

 

 

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

Adaugare articol  CTRL+INS Adauga un articol nou 

Editare articol  CTRL+HOME Editeaza date articol curent 

Salvare articol  CTRL+END Salveaza modificari efectuate asupra articolului curent  

Stergere articol 
 

CTRL+DEL Sterge articolul curent 

Actualizare date  CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date   Cauta un text specificat in clasificatia economica  

Organigrama 
  Afiseaza clasificatia economica sub forma arborescenta 

Recalculare organigrama   Recalculeaza subordonările dintre inregistrari 

Export …   Exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, txt, 
csv, xml intr-o locatie specificata 

Import din format dbf   Importa clasificatia economica dintr-un fisier extern in 
format dbf, dintr-o locatie specificata 

Exit 
 

CTRL+F4 Închide formularul 

 

 

 Adăugare/editare articol va deschide 
următoarea fereastră: 
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unde: 

Campuri formular Explicatii 

Natura articol Venit sau Cheltuiala 

Apartine de articolul Articolul de care apartine articolul curent 

Articol (alineat) Simbolul articolului (alineatului) 

Denumire Denumirea articolului (alineatului) 

Articol cumulat Daca reprezinta suma articolelor subordonate lui 

Titlu cheltuiala Daca este titlu de cheltuiala 

Sectiune Se va selecta tipul de sectiune aferent articolului (functionare, 
dezvoltare) iar in cazul in care acel articol este prezent in ambele sectiuni, 
nu va fi selectata o optiune 

Denumire pentru formulare Denumirea care este afisata in formularele tipizate 

Simbol capitol M.F.P. Simbolul ce va fi preluat in Balanta M.F.P. in component simbolului 
contului 

 

 Salvare articol-  după ce am efectuat adăugarea/editarea inregistrarii datele introduse pot fi salvate prin accesarea ultimei 
opţiuni din meniu Articol si alienate bugetare – Salvare articol, combinatia de taste CTRL+END sau direct din bara de 
meniuri rapide cu click stânga pe butonul salvare . În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/editare va apare un 
mesaj de interogare ce ne permite salvarea datelor introduse: 

 
 

 Stergere articol - dacă doriţi să ştergeţi o inregistrare care are bifa de cumulat sau are date introduse nu veţi putea face 
acest lucru şi vor apare mesaje de atenţionare. 

 Cautare date - in cazul în care se selectează opţiunea căutare va apare fereastra: 

 

 Organigrama -  pentru organigrama va apare o fereastră ce conţine subordonările dintre inregistrari:
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 Recalculare organigrama -  prin selectarea optiunii se realizeaza o recalculare a subordonărilor dintre inregistrari. 

 Export … - se pot exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, txt, csv, xml intr-o locatie specificata 

 Importa din format dbf – importa datele dintr-un fisier extern in format dbf, dintr-o locatie specificata 

 Exit – inchide formularul activ deschis. 

- inregistrarile cumulate sunt informative si nu vor fi folosite in cadrul documentelor primare 

- dacă am definit o inregistrare ca fiind cumulata sau dorim să o definim ulterior avem posibilitatea să facem acest 
lucru doar în cazul în care acea inregistrare nu are date introduse pentru ea.  

 

 

Banci  

 

Aceasta optiune permite definirea conturilor deschise la institutiile bancare de catre furnizori si/sau clienti, sau unitatea 
bugetara pentru a putea fi selectate in momentul definirii clientilor si/sau furnizorilor .  
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Terti  

Judete 

 
 
 

 judetele vor fi introduse in aceasta fereastra, urmand a 
fi selectate la introducerea societatilor 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 avem fereastra “Judete” si meniul contextual aferent 

acesteia ale carui optiuni le vom gasi in tabelul urmator: 
 

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

 Adaugare judet  CTRL+INS Adauga un judet nou 

Editare judet (sau click stânga pe DETALII)  CTRL+HOME Editeaza date judet curent 

Salvare judet  CTRL+END Salveaza modificari efectuate asupra judetului curent 

Stergere judet  

 
CTRL+DEL Sterge judetul curent 

Actualizare date  CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date   Cauta un text specificat in lista 

Exit 
 

CTRL+F4 Închide formularul 

 

 

 

 Adăugare/editare judet va deschide 
următoarea fereastră: 
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unde: 

Campuri formular Explicatii 

Judet Denumirea judetului 

 

 Salvare judet -  după ce am efectuat adăugarea/editarea inregistrarii datele introduse pot fi salvate prin accesarea ultimei 
opţiuni din meniu Judete – Salvare judet, combinatia de taste CTRL+END sau direct din bara de meniuri rapide cu click 
stânga pe butonul salvare . În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/editare va apare un mesaj de interogare 
ce va permite salvarea datelor introduse: 

 
 Stergere judet - dacă doriţi să ştergeţi o inregistrare care are date introduse nu veţi putea face acest lucru şi vor apare 

mesaje de atenţionare. 

 Cautare date - in cazul în care se selectează opţiunea căutare va apare fereastra: 

 

 când se ajunge la finalul intervalului de căutare va apare mesajul următor: 

 
 

 Exit – inchide formularul activ deschis 

- inregistrarile cumulate sunt informative si nu vor fi folosite in cadrul documentelor primare 

- dacă am definit o inregistrare ca fiind cumulata sau dorim să o definim ulterior avem posibilitatea să facem acest 
lucru doar în cazul în care acea inregistrare nu are date introduse pentru ea.  
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Localitati 

 
 
 

 localitatile ce vor fi introduse in aceasta 
fereastra, urmand a fi selectate la introducerea 
societatilor 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 avem fereastra “Localitati” si meniul contextual aferent acesteia ale carui optiuni le vom gasi in tabelul urmator: 

 

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

 Adaugare localitate  CTRL+INS Adauga o localitate noua 

Editare localitate (sau click stânga pe DETALII)  CTRL+HOME Editeaza date localitate curenta 

Salvare localitate  CTRL+END Salveaza modificari efectuate asupra localitatii curente 

Stergere localitate  

 
CTRL+DEL Sterge localitate curenta 

Actualizare date  CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date   Cauta un text specificat in lista 

Organigrama 
  Afiseaza clasificatia functionala sub forma 

arborescenta 

Recalculare organigrama   Recalculeaza subordonările dintre inregistrari 

Export …   Exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, 
txt, csv, xml intr-o locatie specificata 

Exit 
 

CTRL+F4 Închide formularul 
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 Adăugare/editare localitate va deschide următoarea 
fereastră: 

 

 

 

 

 

 

 

 

unde: 

Campuri formular Explicatii 

Localitate Denumirea localitatii 

Apartine de localitatea Se va selecta localitatea de care apartine localitatea curenta 

Comuna Se bifeaza daca unitatea este comuna 

 

 Salvare localitate -  după ce am efectuat adăugarea/editarea inregistrarii datele introduse pot fi salvate prin accesarea 
ultimei opţiuni din meniu Localitati – Salvare localitate, combinatia de taste CTRL+END sau direct din bara de meniuri 
rapide cu click stânga pe butonul salvare . În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/editare va apare un mesaj 
de interogare ce va permite salvarea datelor introduse: 

 
 Stergerelocalitate - dacă doriţi să ştergeţi o inregistrare care are date introduse nu veţi putea face acest lucru şi vor 

apare mesaje de atenţionare. 

 Cautare date - in cazul în care se selectează opţiunea căutare va apare fereastra: 

 

 când se ajunge la finalul intervalului de căutare va apare mesajul următor:
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 Organigrama -  pentru organigrama va apare o fereastră ce conţine subordonările dintre inregistrari: 

               

 Recalculare organigrama -  prin selectarea optiunii se realizeaza o recalculare a subordonărilor dintre inregistrari. 

 Export … - se pot exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, txt, csv, xml intr-o locatie specificata 

 Exit – inchide formularul activ deschis 

- inregistrarile cumulate sunt informative si nu vor fi folosite in cadrul documentelor primare 

- dacă am definit o inregistrare ca fiind cumulata sau dorim să o definim ulterior avem posibilitatea să facem acest 
lucru doar în cazul în care acea inregistrare nu are date introduse pentru ea.  

 

Societati 

 

 
 societatile ce vor fi folosite în cadrul documentelor se 

introduc tot în partea de administrare şi apoi vor fi culese 
(selectate) în cadrul documentelor. Selectand aceasta 
optiune se creeaza beneficiarii (societati comerciale sau 
institutii publice) propunerii de angajare a unei cheltuieli 
publice, angajamentului bugetar si legal precum si 
ordonantarii de plata . 
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 avem fereastra “Societati” si meniul contextual aferent acesteia ale carui optiuni le vom gasi in tabelul urmator: 

 

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

Adaugare societate  CTRL+INS Adauga o societate noua 

Editare societate (sau click stânga pe DETALII)  CTRL+HOME Editeaza date societate curenta 

Salvare societate  CTRL+END Salveaza modificari efectuate asupra societatii 
curente 

Stergere societate  

 
CTRL+DEL Sterge societatea curenta 

Actualizare date  CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date   Cauta un text specificat in lista societatilor 

Fisa analitica conturi de terti …   Se poate obtine o fisa analitica a societatii selectate 
sau o fisa globala 

Fisa analitica conturi de terti … Partener 
selectat 

  Se poate obtine o fisa analitica a societatii selectate 
pe un cont de terti specificat 

Fisa analitica conturi de terti … Globala   Se poate obtine o fisa analitica a societatiilor 
(global) pe un cont de terti specificat 

Export …   Exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, 
xls, txt, csv, xml intr-o locatie specificata 

Exit 
 

CTRL+F4 Închide formularul 

 Adăugare/editare societate va deschide următoarea fereastră: 

 

unde: 

Campuri formular Explicatii 

Denumire Denumirea  societatii 

Nr. registrul comertului  Nr. de la registru comertului 

Cod identificare fiscala Codul identificare fiscal 

Localitate Localitatea de inregistrare a societatii 

Judet Judetul de care apartine societatea 

Adresa Adresa societatii 

Banca Banca societatii 

Cod I.B.A.N. Codul I.B.A.N. 

Cod postal Codul postal al societatii 
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 Salvare societate -  după ce am efectuat adăugarea/editarea inregistrarii datele introduse pot fi salvate prin accesarea 
ultimei opţiuni din meniu Societati – Salvare societate, combinatia de taste CTRL+END sau direct din bara de meniuri rapide 
cu click stânga pe butonul salvare . În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/editare va apare un mesaj de 
interogare ce va permite salvarea datelor introduse: 

 
 

 Stergere societate - dacă doriţi să ştergeţi o inregistrare care are date introduse nu veţi putea face acest lucru şi vor 
apare mesaje de atenţionare. 

 Cautare date - in cazul în care se selectează opţiunea căutare va apare fereastra: 

 

 când se ajunge la finalul intervalului de căutare va apare mesajul următor: 

 
 pentru fişa analitică conturi de terţi cu opţiunile partener selectat (societatea pe care suntem poziţionaţi) sau globală  va 

apare o fereastra ce va cuprinde înregistrările cu societatea selectata si contul de terţi specificat mai sus. Pentru afişarea 
aceluiasi formular care să conţină datele din alte luni sau pe alte conturi de terţi putem reveni cu ajutorul opţiunii Fisă 
analitică conturi de terţi – Filtru date sau click stânga pe opţiunea filtru din bara de meniuri rapide (va fi afişată din nou 
fereastra de interogare unde se selectează contul de terţi şi perioada). 
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 listarea se face din bara de meniuri rapide cu click stânga pe butoanele (vizualizare tipărire), (tipărire) sau ultima opţiune 
Fisă analitică conturi de terţi – Tiparire. În cazul în care aţi selectat opţiunea Partener selectat se va lista un raport în care 
va apare numai societatea respectivă cu datele de mai jos. În cazul în care aţi selectat opţiunea Globala se va lista un raport 
în care vor apare toate  societăţile în care a fost folosit contul de terţi selectat societăţile în care a fost folosit contul de 
terţi selectat . 

 Export … - se pot exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, txt, csv, xml intr-o locatie specificata 

 Exit – inchide formularul activ deschis 

 

- inregistrarile cumulate sunt informative si nu vor fi folosite in cadrul documentelor primare 

- dacă am definit o inregistrare ca fiind cumulata sau dorim să o definim ulterior avem posibilitatea să facem acest 
lucru doar în cazul în care acea inregistrare nu are date introduse pentru ea.  

- daca o societate este manipulata prin intermediul mai multor documente (angajamente, ordonantari etc.) nu 
trebuie sa adaugati aceasi societate pentru fiecare document in parte, aplicatia va face distinctie in functie de 
documentul prin care a fost manipulata societatea. 
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Personal angajat 

 personalul angajat ce va fi folosit în cadrul documentelor se introduce tot în partea de administrare şi apoi va fi cules 
(selectat) în cadrul documentelor. Prin aceasta optiune se creeaza beneficiarii, persoane fizice (angajati ai institutiei 
publice), propunerii de angajare a cheltuielii publice, angajamentului bugetar si legal precum si ordonantarii de plata in 
pozitia lor de beneficiari a unui avans spre decontare ori persoane ce au calitatea, in cadrul institutiei publice, de angajat 
ce acorda viza de control financiar preventiv. 

 
 

 avem fereastra “Personal angajat” si meniul contextual aferent acesteia ale carui optiuni le vom gasi in tabelul urmator: 
 

 
Optiuni meniu Echivalent 

taste 
Explicatii 

Adaugare angajat  CTRL+INS Adauga un angajat nou 

Editare angajat (sau click stânga pe DETALII)  CTRL+HOME Editeaza datele angajatului curent 

Salvare angajat  CTRL+END Salveaza modificari efectuate asupra angajatului 
curent 

Stergere angajat  

 
CTRL+DEL Sterge angajatul curent 

Actualizare date  CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date   Cauta un text specificat in lista angajatilor 

Fisa analitica conturi de terti …   Se poate obtine o fisa analitica a angajatului selectat 
sau o fisa globala 

Fisa analitica conturi de terti … Partener 
selectat 

  Se poate obtine o fisa analitica a angajatului selectat 
pe un cont de terti specificat 

Fisa analitica conturi de terti … Globala   Se poate obtine o fisa analitica a angajatilor(global) 
pe un cont de terti specificat 

Export …   Exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, 
txt, csv, xml intr-o locatie specificata 

Exit 
 

CTRL+F4 Închide formularul 
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 Adăugare/editare angajat va deschide următoarea fereastră: 

             

unde: 

Campuri formular Explicatii 

Nume si prenume Numele si prenumele angajatului 

Personal administrativ  Se bifeaza daca este personal administrativ 

C.N.P. C.N.P.-ul angajatului 

Localitate Localitatea de care apartine angajatul 

Judet Judetul de care apartine angajatul 

Adresa Adresa angajatului 

Banca Banca angajatului 

Cod postal Codul postal al angajatului 

Functie Functia angajatului 

 

 Salvare angajat -  după ce am efectuat adăugarea/editarea inregistrarii datele introduse pot fi salvate prin accesarea 
ultimei opţiuni din meniu Personal angajat – Salvare angajat, combinatia de taste CTRL+END sau direct din bara de meniuri 
rapide cu click stânga pe butonul salvare . În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/editare va apare un mesaj 
de interogare ce va permite salvarea datelor introduse: 

 
 Stergere angajat - dacă doriţi să ştergeţi o inregistrare care are date introduse nu veţi putea face acest lucru şi vor apare 

mesaje de atenţionare. 

 Cautare date - in cazul în care se selectează opţiunea căutare va apare fereastra: 

 

 când se ajunge la finalul intervalului de căutare va apare mesajul următor:

 



 

 
36 

 
Zainea Com Serv SRL - Braila zcs.contabilitate@gmail.com 

 

 pentru fişa analitică conturi de terţi cu opţiunile partener selectat (angajatul pe care suntem poziţionaţi) sau globală  va 
apare o fereastra ce va cuprinde înregistrările cu angajatulselectat si contul de terţi specificat mai sus. Pentru afişarea 
aceluiasi formular care să conţină datele din alte luni sau pe alte conturi de terţi putem reveni cu ajutorul opţiunii Fisă 
analitică conturi de terţi – Filtru date sau click stânga pe opţiunea filtru din bara de meniuri rapide (va fi afişată din nou 
fereastra de interogare unde se selectează contul de terţi şi perioada). 

 

   

 listarea se face din bara de meniuri rapide cu click stânga pe butoanele (vizualizare tipărire), (tipărire) sau ultima opţiune 
Fisă analitică conturi de terţi – Tiparire. În cazul în care aţi selectat opţiunea Partener selectat se va lista un raport în care 
va apare numai angajatul respectiv cu datele de mai jos. În cazul în care aţi selectat opţiunea Globala se va lista un raport 
în care vor apare toti angajatii în care a fost folosit contul de terţi selectat angajatii în care a fost folosit contul de terţi 
selectat  

 Export … - se pot exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, txt, csv, xml intr-o locatie specificata 

 Exit – inchide formularul activ deschis 

 

- inregistrarile cumulate sunt informative si nu vor fi folosite in cadrul documentelor primare 

- dacă am definit o inregistrare ca fiind cumulata sau dorim să o definim ulterior avem posibilitatea să facem acest 
lucru doar în cazul în care acea inregistrare nu are date introduse pentru ea.  

- daca o societate este manipulata prin intermediul mai multor documente (angajamente, ordonantari etc.) nu 
trebuie sa adaugati aceasi societate pentru fiecare document in parte, aplicatia va face distinctie in functie de 
documentul prin care a fost manipulata societatea. 
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Compartimente  

 
 

 sunt acele subdiviziuni ale institutiei publice ce au nevoi proprii 
de functionare sau gestioneaza anumite proiecte, care propun o 
cheltuiala si vizeaza prin semnatura ordonantarea de plata 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 avem fereastra “Compartimente” si meniul contextual aferent acesteia ale carui optiuni le vom gasi in tabelul urmator: 

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

 Adaugare compartiment  CTRL+INS Adauga un compartiment nou 

Editare compartiment(sau click stânga pe DETALII)  CTRL+HOME Editeaza date compartiment curent; 

Salvare compartiment  CTRL+END Salveaza modificari efectuate asupra 
compartimentului curent; 

Stergere compartiment 
 

CTRL+DEL Sterge compartimentul curent; 

Actualizare date  CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare compartiment   Cauta un text specificat in lista 
compartimentelor 

Export …   Exporta datele intr-un fisier extern in format 
dbf, xls, txt, csv, xml intr-o locatie specificata 

Exit 
 

CTRL+F4 Închide formularul 

 Adăugare/editare compartiment va deschide următoarea fereastră: 

   

unde: 

Optiuni meniu Explicatii 

Denumire compartiment Denumire compartimentului de specialitate 

Observatii Eventuale observatii cu privire la compartimentul de specialitate 
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 Salvare compartiment -  după ce am efectuat adăugarea/editarea 
inregistrarii datele introduse pot fi salvate prin accesarea ultimei 
opţiuni din meniu Compartimente de specialitate – Salvare 
compartiment, combinatia de taste CTRL+END sau direct din bara de 
meniuri rapide cu click stânga pe butonul salvare . În momentul în care 
părăsim fereastra de adăugare/editare va apare un mesaj de 
interogare ce va permite salvarea datelor introduse: 

 
 
 

 Stergere compartiment - dacă doriţi să ştergeţi o inregistrare 
care are date introduse nu veţi putea face acest lucru şi vor 
apare mesaje de atenţionare. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Cautare date - in cazul în care se selectează opţiunea căutare va 
apare fereastra: 

 

 

 când se ajunge la finalul intervalului de căutare va apare mesajul 
următor: 

 

 Export … - se pot exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, txt, csv, xml intr-o locatie specificata 

 Exit – inchide formularul activ deschis 

- inregistrarile cumulate sunt informative si nu vor fi folosite in cadrul documentelor primare 

- dacă am definit o inregistrare ca fiind cumulata sau dorim să o definim ulterior avem posibilitatea să facem acest 
lucru doar în cazul în care acea inregistrare nu are date introduse pentru ea.  
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Comenzi,  consumuri interne  

 
 se stabileste denumirea comenzilor de consumuri interne ce se referă la locaţiile (birou, serviciu, compartiment) în care 

sunt folosite efectiv de materiale, rechizite etc. si se utilizeaza la urmărirea acestora într-o perioadă de timp precum şi 
pentru previzionarea acestor consumuri pentru perioada următoare. Va apare o fereastră ce conţine comenzile 
consumurile interne definite precum şi o ultimă opţiune în meniu 

    
 

 avem fereastra “Comenzi interne” si meniul contextual aferent acesteia ale carui optiuni le vom gasi in tabelul urmator: 
 

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

Adaugare comanda  CTRL+INS Adaugă o comandă noua 

Editare comanda (sau click stânga pe DETALII)  CTRL+HOME Editează date comandă curenta 

Salvare comanda  CTRL+END Salvează modificări efectuate asupra comanzii curente 

Stergere comanda  

 
CTRL+DEL Şterge comandă curenta 

Actualizare date  CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date   Caută un text specificat in lista de comandă  

Detalii consumuri / comanda   Afişează consumuri efectuate pe comanda curenta 

Detalii intrari / comanda   Afişează intrarile efectuate pe comanda curenta 

Export …   Exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, 
txt, csv, xml intr-o locatie specificata 

Exit 
 

CTRL+F4 Închide formularul 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
40 

 
Zainea Com Serv SRL - Braila zcs.contabilitate@gmail.com 

 

 Adăugare/editare comanda va deschide următoarea fereastră: 

     

unde: 

Optiuni meniu Explicatii 

Denumire comanda Denumire comanda 

Observatii Eventuale observatii cu privire la comanda 

 Salvare comanda -  după ce am efectuat adăugarea/editarea inregistrarii datele introduse pot fi salvate prin accesarea 
ultimei opţiuni din meniu Comenzi interne – Salvare comanda, combinatia de taste CTRL+END sau direct din bara de 
meniuri rapide cu click stânga pe butonul salvare . În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/editare va apare un 
mesaj de interogare ce va permite salvarea datelor introduse: 

 
 Stergere comanda - dacă doriţi să ştergeţi o inregistrare care are date introduse nu veţi putea face acest lucru şi vor 

apare mesaje de atenţionare. 

 Cautare date - in cazul în care se selectează opţiunea căutare va apare fereastra:

 

 când se ajunge la finalul intervalului de căutare va apare mesajul următor: 
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 Pentru opţiunea Detalii consumuri/comanda se va obţine un raport ce va conţine consumurile pe aceste locaţii (comenzi) 
intr-o perioadă de timp dată 

 

   
 

 Pentru opţiunea Detalii intrari/comanda se va obţine un raport ce va conţine consumurile pe aceste locaţii (comenzi) 
intr-o perioadă de timp dată 

 
 

 Export … - se pot exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, txt, csv, xml intr-o locatie specificata 

 Exit – inchide formularul activ deschis 

 

- nu puteti sterge o inregistrare  atit timp cit aveti date introduse pentru comanda respectiva si astfel vor apare 
următoarele mesaje de avertizare. 
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Unitati de masura 

 

 se introduc unităţile de măsură ce vor fi folosite pentru articolele de gestiune. şi se foloseşte opţiunea Unitati de masura 
şi va apare o fereastră ce conţine unităţile de măsură definite precum şi o ultimă opţiune în meniu  

         
 

 avem fereastra “Unitati de masura” si meniul contextual aferent acesteia ale carui optiuni le vom gasi in tabelul urmator: 

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

 Adaugare u.m.   CTRL+INS Adaugă o unitate de masura noua 

Editare u.m. (sau click stânga pe DETALII)  CTRL+HOME Editează date unitate de masura curenta 

Salvare u.m  CTRL+END Salvează modificări efectuate asupra unitatii de masura 
curente 

Stergere u.m.  

 
CTRL+DEL Şterge unitatii de masura curenta 

Actualizare date  CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date   Caută un text specificat in lista de unitati de masura  

Export …   Exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, txt, 
csv, xml intr-o locatie specificata 

Exit 
 

CTRL+F4 Închide formularul 

 Adăugare/editare unitatii de masura va deschide următoarea fereastră: 
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unde: 

Optiuni meniu Explicatii 

Denumire unitate de masura Denumirea unitatii de masura 

Observatii Eventuale observatii cu privire la unitatea de masura 

 

 Salvare unitate de masura -  după ce am efectuat adăugarea/editarea inregistrarii datele introduse pot fi salvate prin 
accesarea ultimei opţiuni din meniu Unitati de masura – Salvare u.m., combinatia de taste CTRL+END sau direct din bara 
de meniuri rapide cu click stânga pe butonul salvare . În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/editare va apare 
un mesaj de interogare ce va permite salvarea datelor introduse: 

 
 

  

 
 

 Stergere unitate de masura - dacă doriţi să ştergeţi o 
inregistrare care are date introduse nu veţi putea face acest 

lucru şi vor apare mesaje de atenţionare. 
 
 
 

 

 când se ajunge la finalul intervalului de căutare va apare mesajul următor: 

 
 Export … - se pot exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, txt, csv, xml intr-o locatie specificata 

 Exit – inchide formularul activ deschis 

- nu puteti sterge o inregistrare  atit timp cit aveti date introduse pentru ea si astfel vor apare următoarele mesaje 
de avertizare. 
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Evidenta cantitativa  

Categorii articole 

 

 sunt stabilite categoriile de articole ce vor fi utilizate şi vor fi identificate cele cumulate. Categoriile sunt comune pentru 
toate sesiunile pe care se lucrează. Pentru acest lucru se foloseşte opţiunea Categorii articole şi va apare o fereastră ce 
conţine categoriile de articole definite precum şi o ultimă opţiune în meniu 

 categoriile sunt folosite si pentru filtrarea articolelor de gestiune in cadrul documentelor primare de gestiune. În funcţie 
de cum definiţi aceste categorii va uşuraţi căutarea in lista de articole de gestiune. Astfel daca veţi pune la un loc 
materialele consumabile, obiectele de inventar etc. puteţi avea o lista foarte mare de articole si căutarea unui articol in 
aceasta lista va fi anevoioasa in comparaţie cu cazul in care va creaţi categorii distincte in funcţie de clasificarea articolelor 
de gestiune. 

 este bine ca înainte de a defini categoriile de articole sa faceţi o analiza asupra clasificării articolelor de gestiune folosite 
pentru ca ulterior va trebui sa modificaţi destul de multe articole de gestiune pentru a rearanja categoriile. 

     
 

 avem fereastra “Categorii articole” si meniul contextual aferent acesteia ale carui optiuni le vom gasi in tabelul urmator: 

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

 Adaugare categorie  CTRL+INS Adauga o categorie noua 

Editare categorie (sau click stânga pe 
DETALII) 

 CTRL+HOME Editeaza date categorie curenta 

Salvare categorie  CTRL+END Salveaza modificari efectuate asupra categoriei curent 

Stergere categorie  

 
CTRL+DEL Sterge categoria curenta 

Actualizare date  CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date   Cauta un text specificat in lista categoriilor 

Stocuri categorie   Afiseazã listã stocuri categorie curenta 

Organigrama  

  Afiseaza subordonarile categoriilor sub forma 
arborescenta 

Recalculare organigrama   Recalculeaza subordonările dintre inregistrari 

Export …   Exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, txt, 
csv, xml intr-o locatie specificata 

Import din format dbf   Importa clasificatia functionala dintr-un fisier extern in 
format dbf, dintr-o locatie specificata 

Exit 
 

CTRL+F4 Închide formularul 
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 categoriile trebuie definite in funcţie de nevoile dumneavoastră, astfel puteţi defini categoria Materiale care sa fie 
cumulata si care sa aibă in subordine Materiale de curatenie si Alte materiale. Ulterior putem obţine o listă ce conţine 
materialelor detaliate pe gestiuni şi cu totaluri parţial pe acestea 

 Adăugare/editare categorie va deschide următoarea fereastră: 

     

unde: 

Optiuni meniu Explicatii 

Denumire categorie Denumirea categoriei 

Apartine de categoria Se va selecta categoria cumultata de care apartine 

Categorie cumulata Se bifeaza in cazul in este o categorie cumulata 

Observatii Sunt notate observatii privind categoria curenta 

 

 când selectăm stocuri categorie va apare fereastra de mai jos: 

   

Lista ce apare va cuprinde stocurile pentru categoria curentă, iar dacă aceasta a fost definită ca fiind cumulată la listare datele 
vor fi împărţite pe categoriile subordonate celei curente (dacă este cazul) şi apoi vor fi defalcate şi pe gestiuni obţinându-se 
totalul pentru fiecare dintre acestea. Listarea se face din bara de meniuri rapide cu click stânga pe butoanele (vizualizare 
tipărire), (tipărire) sau ultima opţiune Listă stocuri de gestiune – Tiparire. 
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 Pentru afişarea acestui formular care să conţină stocurile din altă luna putem reveni cu ajutorul opţiunii Listă stocuri de 
gestiune – Filtru date sau click stânga pe opţiunea filtru din bara de meniuri rapide (va fi afişată din nou fereastra de 
interogare unde se selectează luna)  

 Salvare categorie -  după ce am efectuat adăugarea/editarea inregistrarii datele introduse pot fi salvate prin accesarea 
ultimei opţiuni din meniu Categorii articole – Salvare categorie, combinatia de taste CTRL+END sau direct din bara de 
meniuri rapide cu click stânga pe butonul salvare . În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/editare va apare un 
mesaj de interogare ce va permite salvarea datelor introduse: 

 
 Stergere categorie- dacă doriţi să ştergeţi o inregistrare care are bifa de cumulat sau are date introduse nu veţi putea 

face acest lucru şi vor apare mesaje de atenţionare. 
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 Cautare date - in cazul în care se selectează opţiunea căutare va apare fereastra: 

 

 când se ajunge la finalul intervalului de căutare va apare mesajul următor: 

 
 Organigrama -  pentru organigrama va apare o fereastră ce conţine subordonările dintre inregistrari: 

          

 

 

 

 

 Recalculare organigrama -  prin selectarea optiunii se realizeaza 
o recalculare a subordonărilor dintre inregistrari. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Export … - se pot exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, txt, csv, xml intr-o locatie specificata 

 Exit – inchide formularul activ deschis 

 

- nu puteti sterge o inregistrare  atit timp cit aveti date introduse pentru ea si astfel vor apare următoarele mesaje 
de avertizare. 
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Gestiuni 

 

 

 sunt stabilite gestiunile ce vor fi utilizate şi vor 
fi identificate cele cumulate. Gestiunile sunt 
definite separat pentru fiecare sesiune. Pentru 
acest lucru se foloseşte opţiunea Gestiuni şi va 
apare o fereastră ce conţine gestiunile definite 
precum şi o ultimă opţiune în meniu 

 

 

 

 

 

 

 pentru operaţii asupra gestiunilor se va 
da click stânga pe ultima opţiune din 
meniu Gestiuni sau se pot utiliza 
butoanele din bara de meniuri 

 

 

 

 

 

 unde: 

Optiuni meniu Echivalent taste Explicatii 

Adaugare gestiune CTRL+INS Adaugă o gestiune noua 

Editare gestiune CTRL+HOME Editează date gestiune curenta 

Salvare gestiune CTRL+END Salvează modificări efectuate asupra gestiunii curente 

Stergere gestiune CTRL+DEL Şterge gestiune curenta 

Actualizare date CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare gestiune  Caută un text specificat in lista gestiunilor 

Organigrama  Afişează gestiunile sub forma arborescenta 

Stocuri gestiune  Afişează listă stocuri gestiune curentă  

Exit CTRL+F4 Închide formularul 
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 când se doreşte adăugare/modificare gestiuni va 
apare următorul formular 

 

 

 

 

 

 

 

 după ce am efectuat adăugarea/modificarea 
gestiunii datele introduse vor trebui salvate prin 
accesarea ultimei opţiuni din meniu Gestiuni – 
Salvare gestiune sau direct din bara de meniuri 
rapide cu click stânga pe butonul salvare. În 
momentul în care părăsim fereastra de 
adăugare/modificare gestiune va apare un 
mesaj de interogare ce va permite salvarea 
datelor introduse: 

 când selectăm stocuri gestiune va fi afisat un raport  

    

 lista ce apare va cuprinde stocurile pentru gestiunea curentă, iar dacă aceasta a fost definită ca fiind cumulată la listare 
datele vor fi împărţite pe gestiunile subordonate gestiunii curente (dacă este cazul) şi apoi vor fi defalcate şi pe 
opţiunea selectată (Conturi contabile, Alineate bugetare, Categorii de articole de gestiune) obţinându-se totalul 
pentru fiecare dintre acestea. Listarea se face din bara de meniuri rapide cu click stânga pe butoanele (vizualizare 
tipărire), (tipărire) sau ultima opţiune Listă stocuri de gestiune – Tiparire 
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 pentru afişarea acestui formular care 
să conţină stocurile din altă luna putem reveni 
cu ajutorul opţiunii Listă stocuri de gestiune – 
Filtru date sau click stânga pe opţiunea filtru din 
bara de meniuri rapide (va fi afişată din nou 
fereastra de interogare unde se selectează 
luna). 

 

 

o pentru organigrama va apare o fereastră ce conţine subordonările dintre gestiuni: 

            

o dacă doriţi să ştergeţi o gestiune care este cumulată sau are date introduse pentru ea nu veţi putea face acest lucru 
şi vor apare mesaje ce vă atenţionează că aveţi înregistrări pentru gestiunile respective sau are gestiuni subordonate. 

o dacă am definit o gestiune ca fiind cumulată sau dorim să o definim ulterior avem posibilitatea să facem acest lucru 
doar în cazul în care acea gestiune nu are date introduse pentru ea, altfel vor apare mesaje de avertizare. 
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Articole de gestiune 

 

 

 

 articole de gestiune vor cuprinde un 
nomenclator de articole. Fiecare articol prezentat va 
avea o parte de date generale şi una de date de gestiune 

 datele generale reprezintă datele prin care 
articolele pot fi identificate si manipulate la modul 
general. 

 datele de gestiune reprezintă datele prin care 
articolele pot fi identificate si manipulate in raport cu 
gestiunile, stocurile si preturile din gestiunile respective.  

 

 

 unde: 

Optiuni meniu Echivalent taste Explicatii 

Adaugare date generale  CTRL+I Adauga date generale pentru articolul de gestiune 

Editare date generale CTRL+H Editeaza date generale pentru articolul de gestiune 

Stergere date generale CTRL+D Sterge date generale pentru articolul de gestiune 

Adaugare date de gestiune CTRL+INS Adauga date de gestiune pentru articolul de gestiune 

Editare date de gestiune CTRL+HOME Editeaza date de gestiune pentru articolul de gestiune 

Stergere date de gestiune CTRL+DEL Sterge date de gestiune pentru articolul de gestiune 

Actualizare date CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date  Cauta un text specificat in lista articolelor de gestiune 

Filtru articole  Afiseaza lista comform criteriilor specificate 

Fisa de gestiune articol selectat  Afiseaza stoc/intrări/iesiri articolului de gestiune selectat 

Rulaj articol selectat  Afiseaza rulajul articolului de gestiune selectat 

Exit CTRL+F4 Închide formularul 
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 ordinea de adăugare a datelor referitoare la un 
articol de gestiune este următoarea: 

o     se adaugă datele generale despre articol 
(daca acestea nu sunt deja adăugate) 

o      se poziţionează cursorul pe datele generale 
ale articolului si se adaugă datele de gestiune, in 
tabelul datelor de gestiune, aferente datelor generale 
ale articolului 

 pe măsură ce va poziţionaţi pe datele generale 
ale unui articol vor fi afişate datele de gestiune ale 

articolului respectiv, in ordine alfabetica a gestiunilor si in cadrul aceleaşi gestiuni in ordine descrescătoare a stocurilor. 

 daca articolul nu are date gestiune (cazul in care înregistraţi prestări servicii, cheltuielile instituţiei) nu bifaţi Evidenta 
cantitativa. Astfel nu veţi putea adăuga date de gestiune pentru articolul respectiv. In cadrul documentelor primare 
in care vor fi folosite articole de gestiune valorice va trebui sa completaţi numai valoare aferenta acestora pentru 
documentul respectiv.  

 daca aveţi un articol, denumit generic “MATERIAL CONSUMABIL”, care are mai multe preturi de gestiune in funcţie 
de diferite criterii (furnizorul de la care a fost cumpărat, modificări de preţ, etc.), nu va fi nevoie ca pentru fiecare 
preţ nou de gestiune sa adăugaţi si aceleaşi date generale despre articol, ci va veţi poziţiona pe datele generale ale 
articolului “MATERIAL CONSUMABIL” si in partea de date de gestiune veţi adăuga noile preturi de gestiune. In felul 
acesta se obţine o afişare unica a datelor generale ale articolelor, afişare care facilitează căutarea unui articol in 
cazul in care avem mai multe preturi de gestiune ale acestuia  

 in cazul in care doriţi, pentru un singur articol, sa aveţi diferite analitice ale contului de gestiune in functie de 
gestiune (sau alte opţiuni), fără a modifica contul articolului din datele generale, puteţi defini pentru fiecare gestiune 
analitice ale contului articolului. Spre exemplu, daca contul articolului este 3028 iar pentru gestiunea 1 aveţi 
3028.01, pentru gestiunea 2 aveţi 3028.02, ... pentru gestiunea n aveţi 3028.nn. Astfel se evita apariţia denumirii 
unui articol de mai multe ori in tabelul cu date generale despre articole. Acest caz este valabil si pentru articolul 
bugetar 

 

 când se doreşte adăugare/modificare datelor de gestiune ale articolului de gestiune va apare următorul formular în 
care sunt prezentate în partea superioară datele generale ce au fost create în prealabil, iar în partea inferioară se vor 
introduce (modifica) datele de gestiune 
(gestiune, cont, articol, preţ). Pentru operaţii 
asupra articolelor de gestiune se va da click 
stânga pe ultima opţiune din meniu Categorii 
articole sau se pot utiliza butoanele din bara de 
meniuri 
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 după ce am efectuat adăugarea/modificarea datelor de 
gestiune vor trebui salvate direct din bara de meniuri 
rapide cu click stânga pe butonul salvare În momentul în 
care părăsim fereastra de adăugare/modificare unităţi de 
măsură va apare un mesaj de interogare ce va permite 
salvarea datelor introduse (click pe ,,Yes”)  

 dacă doriţi să ştergeţi un articol de gestiune care are date introduse pentru ea nu veţi putea face acest lucru şi vor 
apare mesaje ce vă atenţionează că aveţi înregistrări pentru aceasta. Ordinea de ştergere va fi: 

o se vor şterge datele de gestiune ale articolului din ultima opţiune Articole de gestiune se selectează Ştergere 
date de gestiune (dacă un articol prezintă înregistrări pe mai multe gestiuni şi/sau mai multe preţuri vor trebui 
şterse fiecare în parte) 

o se şterg datele generale prin poziţionarea pe articol în parte de sus a formularului şi selectarea din ultima 
opţiune Articole de gestiune - Ştergere date generale 

 

 pentru Filtru articole va apare o fereastră în care specificăm 
anumite criterii după care dorim să fie afişată lista 

 

 

 

 

 pentru fişa de gestiune articol selectat va 
apare fereastra următoare 

 

 

 

 

 

 

 lista ce apare va cuprinde înregistrările cu 
articolul de gestiune respectiv în perioada selectată  
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 listarea se face din bara de meniuri rapide cu click stânga pe butoanele (vizualizare tipărire),(tipărire) sau ultima 

opţiune Fisa de gestiune – Tiparire 

 

 

 

ACTIVE FIXE  

 

 pentru a introduce activele fixe  vor trebuie create în prealabil codurile de clasificare, , înregistrati responsabilii si locatia 
acestora si ulterior în nomenclator vor putea fi create active fixe, în cadrul cãrora vor fi specificate elementele de mai 
sus. În nomenclatoarelor vor apare si cele create în cadrul documentelor (ex. receptii): 

RESPONSABILI 

 

 

 

 se introduc Responsabilii mijloacelor fixe si va apare o 
fereastrã ce contine responsabilii creati precum si o ultimã 
optiune în meniu 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 avem fereastra Responsabili mijloace fixe si 
meniul contextual aferent acesteia ale carui 
optiuni le vom gasi in tabelul urmator: 
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Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

Adaugare responsabil  CTRL+INS Adauga un responsabil nou 

Editare responsabil (sau click stânga pe 
DETALII) 

 CTRL+HOME Editeaza date responsabil curent 

Salvare responsabil  CTRL+END Salveaza modificari efectuate asupra responsabilului 
curent 

Stergere responsabil  

 
CTRL+DEL Sterge responsabil curent 

Actualizare date  CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date   Cauta un text specificat lista responsabililor 

Organigrama  

  Afiseaza subordonarile responsabililor sub forma 
arborescenta 

Recalculare organigrama   Recalculeaza subordonările dintre inregistrari 

Export …   Exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, 
txt, csv, xml intr-o locatie specificata 

Exit 
 

CTRL+F4 Închide formularul 

 

 Responsabilii trebuiesc definiti in funcţie de nevoile dumneavoastră, astfel puteţi defini RESPONSABILUL A care sa fie 
cumulat si care sa aibă in subordine RESPONSABILUL B si RESPONSABILUL C. Ulterior putem obţine o listă ce conţine 
activele fixe detaliate pe gestiuni şi cu totaluri parţiale pe acestia. 

 Adăugare/editare responsabil va deschide următoarea fereastră: 

                 
unde: 

Optiuni meniu Explicatii 

Nume prenume (Denumire) Numele si prenumele responsabilului 

Apartine de responsabilul Se va selecta responsabilul cumultat de care apartine 

Responsabil cumulat Se bifeaza in cazul in este o responsabil cumulat 

 

 Salvare responsabil -  după ce am efectuat 
adăugarea/editarea inregistrarii datele 
introduse pot fi salvate prin accesarea ultimei 
opţiuni din meniu Responsabil mijloace fixe si 
obiecte de inventar – Salvare responsabil, 
combinatia de taste CTRL+END sau direct din 
bara de meniuri rapide cu click stânga pe 
butonul salvare . În momentul în care părăsim 
fereastra de adăugare/editare va apare un mesaj de interogare ce va permite salvarea datelor introduse: 
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 Stergere responsabil - dacă doriţi să ştergeţi o 

inregistrare care are bifa de cumulat sau are date introduse 
nu veţi putea face acest lucru şi vor apare mesaje de 
atenţionare. 

 
 

 
 
 
 
 
 

 

 Cautare date - in cazul în care se selectează opţiunea căutare va apare fereastra: 

 

 când se ajunge la finalul intervalului de căutare va apare mesajul următor: 

 
 Organigrama -  pentru organigrama va apare o fereastră ce conţine subordonările dintre inregistrari: 

  
 

  Recalculare organigrama -  prin selectarea optiunii se realizeaza o recalculare a subordonărilor dintre inregistrari. 

 Export … - se pot exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, txt, csv, xml intr-o locatie specificata 

 Exit – inchide formularul activ deschis 

 

 

- nu puteti sterge o inregistrare  atit timp cit aveti date introduse pentru ea si astfel vor apare următoarele mesaje 
de avertizare. 
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LOCATII 

 
 se introduc Locatiile mijloacelor fixe si a obiectelor de inventor, si va apare o fereastrã ce contine responsabilii creati 

precum si o ultimã optiune în meniu. 
 

  
 

 avem fereastra “Locatii mijloace fixe si obiecte de inventar” si meniul contextual aferent acesteia ale carui optiuni le vom 
gasi in tabelul urmator: 
 

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

Adaugare locatiei  CTRL+INS Adauga o locatie noua 

Editare locatie (sau click stânga pe DETALII)  CTRL+HOME Editeaza date locatie curenta 

Salvare locatie  CTRL+END Salveaza modificari efectuate asupra locatiei curente 

Stergere locatie  

 
CTRL+DEL Sterge locatia curenta 

Actualizare date  CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date   Cauta un text specificat lista cu locatii 

Organigrama  

  Afiseaza subordonarile dintre locatii sub forma 
arborescenta 

Recalculare organigrama   Recalculeaza subordonările dintre inregistrari 

Export …   Exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, 
txt, csv, xml intr-o locatie specificata 

Exit 
 

CTRL+F4 Închide formularul 

 

 Locatiile trebuiesc definite in funcţie de nevoile dumneavoastră, astfel puteţi defini LOCATIA A care sa fie cumulat si care 
sa aibă in subordine LOCATIA B si LOCATIA C. Ulterior putem obţine o listă ce conţine activele fixe si/sau obiectele de 
inventar detaliate pe gestiuni şi cu totaluri parţiale pe acestia. 
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 Adăugare/editare locatie va deschide următoarea fereastră: 

    

unde: 

Optiuni meniu Explicatii 

Denumire Denumire locatie 

Apartine de locatieul Se va selecta locatia cumultata de care apartine 

Locatie cumulata Se bifeaza in cazul in este o locatie cumulata 

 

 Salvare locatie -  după ce am efectuat adăugarea/editarea inregistrarii datele introduse pot fi salvate prin accesarea ultimei 
opţiuni din meniu Locatie mijloace fixe si obiecte de inventar – Salvare locatie, combinatia de taste CTRL+END sau direct 
din bara de meniuri rapide cu click stânga pe butonul salvare . În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/editare 
va apare un mesaj de interogare ce va permite salvarea datelor introduse: 

 

 
 

 
 Stergere locatie - dacă doriţi să ştergeţi o inregistrare care are 

bifa de cumulat sau are date introduse nu veţi putea face acest 
lucru şi vor apare mesaje de atenţionare. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 
59 

 
Zainea Com Serv SRL - Braila zcs.contabilitate@gmail.com 

 
 Cautare date - in cazul în care se selectează opţiunea căutare va apare fereastra: 

 

 când se ajunge la finalul intervalului de căutare va apare mesajul următor: 

 
 Organigrama -  pentru organigrama va apare o fereastră ce conţine subordonările dintre inregistrari: 

        
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Recalculare organigrama -  prin selectarea optiunii se 
realizeaza o recalculare a subordonărilor dintre inregistrari. 

 

 

 

 Export … - se pot exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, txt, csv, xml intr-o locatie specificata 

 Exit – inchide formularul activ deschis 

 

- nu puteti sterge o inregistrare  atit timp cit aveti date introduse pentru ea si astfel vor apare următoarele mesaje 
de avertizare. 
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CLASIFICARE (GRUPE) 

 se creeazã codurile de Clasificare si va apare o fereastrã ce contine codurile definite precum si o ultimã opþiune în 
meniu: 

       
 
 

 avem fereastra “Clasificare mijloace fixe” si meniul contextual aferent acesteia ale carui optiuni le vom gasi in tabelul 
urmator: 

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

 Adaugare cod  CTRL+INS Adauga un cod nou 

Editare cod (sau click stânga pe 
DETALII) 

 CTRL+HOME Editeaza date cod curent 

Salvare cod  CTRL+END Salveaza modificari efectuate asupra cod curent 

Stergere cod  

 
CTRL+DEL Sterge codul curent 

Actualizare date  CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date   Cauta un text specificat in lista de coduri 

Organigrama  

  Afiseaza subordonarile codurilor de clasificare sub forma 
arborescenta 

Recalculare organigrama   Recalculeaza subordonările dintre inregistrari 

Export …   Exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, txt, 
csv, xml intr-o locatie specificata 

Exit 
 

CTRL+F4 Închide formularul 

 Adăugare/editare cod va deschide următoarea fereastră: 
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unde: 

Optiuni meniu Explicatii 

Apartine de codul Se va selecta categoria cumultata de care apartine 

Cod de clasificare Codul de clasificare aferent activului fix 

Denumire cod Denumirea codului de clasificare 

Durata de functionare Se va selecta  durata de functionare minima si maxima aferenta activului 
fix, in conformitate cu legislatia in vigoare 

Cod cumulat Se bifeaza in cazul in este un cod cumulat 

Denumire activ fix (completa) Se va inregistra denumirea completa a activului fix 

 

 Salvare cod -  după ce am efectuat adăugarea/editarea inregistrarii datele introduse pot fi salvate prin accesarea ultimei 
opţiuni din meniu Clasificare mijloace fixe – Salvare cod, combinatia de taste CTRL+END sau direct din bara de meniuri 
rapide cu click stânga pe butonul salvare . În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/editare va apare un mesaj 
de interogare ce va permite salvarea datelor introduse: 

 
 

 Stergere cod- dacă doriţi să ştergeţi o inregistrare care 
are bifa de cumulat sau are date introduse nu veţi putea 
face acest lucru şi vor apare mesaje de atenţionare. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Cautare date - in cazul în care se selectează opţiunea căutare va apare fereastra: 

 

 când se ajunge la finalul intervalului de căutare va apare mesajul următor: 
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 Organigrama -  pentru organigrama va apare o fereastră ce conţine subordonările dintre inregistrari: 

 

             

 

 

 

 Recalculare organigrama -  prin selectarea optiunii se realizeaza o recalculare a 
subordonărilor dintre inregistrari. 

 

 Export … - se pot exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, txt, csv, 
xml intr-o locatie specificata 

 Exit – inchide formularul activ deschis 

 

 

 

 

- nu puteti sterge o inregistrare  atit timp cit aveti date introduse pentru 
ea si astfel vor apare următoarele mesaje de avertizare. 
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MODURI DE FOLOSINTA 

 

 Se vor introduce Modurile de folosinta mijloacelor fixe si va apare o fereastrã ce conþine modurile de administrare 
create precum si o ultimã optiune în meniu: 

             
 

 avem fereastra “Moduri de folosinta mijloace fixe” si meniul contextual aferent acesteia ale carui optiuni le vom gasi in 
tabelul urmator: 

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

 Adaugare inregistrare  CTRL+INS Adauga o inregistrare noua 

Editare inregistrare (sau click stânga pe 
DETALII) 

 CTRL+HOME Editeaza date inregistrare curenta 

Salvare inregistrare  CTRL+END Salveaza modificari efectuate asupra inregistrarei curent 

Stergere inregistrare  

 
CTRL+DEL Sterge ccategoria curenta 

Actualizare date  CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date   Cauta un text specificat in lista modurilor de administrare 

Export …   Exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, txt, 
csv, xml intr-o locatie specificata 

Import din format dbf   Importa datele dintr-un fisier extern in format dbf, dintr-
o locatie specificata 

Exit 
 

CTRL+F4 Închide formularul 

 

 

 Adăugare/editare mod de folosinta va deschide următoarea 
fereastră: 
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unde: 

Optiuni meniu Explicatii 

Ordinea de afisare Este stabilita ordinea de afisare 

Mod de folosinta Se completeaza modul de folosinta 

 

 Salvare mod de folosinta-  după ce am efectuat adăugarea/editarea inregistrarii datele introduse pot fi salvate prin 
accesarea ultimei opţiuni din meniu Moduri de folosinta – Salvare inregistrare, combinatia de taste CTRL+END sau direct 
din bara de meniuri rapide cu click stânga pe butonul salvare . În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/editare 
va apare un mesaj de interogare ce va permite salvarea datelor introduse: 

 
 

 Stergere mod de folosinta- dacă doriţi să ştergeţi o inregistrare care are date introduse nu veţi putea face acest lucru şi 
vor apare mesaje de atenţionare. 

 Cautare date - in cazul în care se selectează opţiunea căutare va apare fereastra: 

 

 când se ajunge la finalul intervalului de căutare va apare mesajul următor: 

 
 Export … - se pot exporta datele intr-un fisier extern in format dbf, xls, txt, csv, xml intr-o locatie specificata 

 Importa din format dbf – importa datele dintr-un fisier extern in format dbf, dintr-o locatie specificata 

 Exit – inchide formularul activ deschis 

- nu puteti sterge o inregistrare  atit timp cit aveti date introduse pentru ea si astfel vor apare următoarele mesaje 
de avertizare. 
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Active fixe   

 

 

o nomenclatorul mijloacelor fixe va cuprinde mijloacele fixe 
create, care au fost folosite în cadrul documentelor din sesiunea 
(subsesiunea) pe care lucrăm. Astfel fiecare mijloc fix prezentat va 
avea o parte de date generale şi una de date privind componenţa 

 

 

 

 

 

o unde: 

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

Adaugare mijloc fix CTRL+I Adauga date generale pentru mijlocul fix 

Editare mijloc fix CTRL+H Editeaza date generale pentru mijlocul fix 

Stergere mijloc fix CTRL+D Sterge date generale pentru mijlocul fix 

Adaugare componenta CTRL+INS Adauga componetă pentru mijlocul fix 

Editare componenta CTRL+HOME Editeaza componetă mijlocul fix 

Stergere componenta CTRL+DEL Sterge componetă mijlocul fix 

Actualizare date CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date  Cauta un text specificat in lista mijloacelor fixe 

Filtru mijloace fixe  Afiseaza lista comform criteriilor specificate 

Fisa mijlocului fix selectat  Afiseaza fisa mijlocului fix selectat 

Exit CTRL+F4 Închide formularul 

 

 

 ordinea de adăugare a datelor referitoare la un 
mijloc fix este următoarea : 

o se adaugă datele generale despre mijlocul 
fix ; 
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o se completează datele privind amortizarea 
mijlocului fix ; 

 

 

 

 

 

 

 

o se poziţionează cursorul pe datele generale ale mijlocului fix si se adaugă datele privind componenta sa. Pe măsură 
ce va poziţionaţi pe datele generale ale unui mijloc fix vor fi afişate componentele mijlocului fix respectiv. 

o pentru operaţii asupra mijloacelor fixe se va da click stânga pe ultima opţiune din meniu Mijloace fixe sau se pot 
utiliza butoanele din bara de meniuri. 

 dacă doriţi să ştergeţi un mijloc fix care are date introduse pentru el nu veţi putea face acest lucru şi vor apare 
mesaje ce vă atenţionează că aveţi înregistrări pentru aceasta. Ordinea de ştergere va fi: 

o se vor şterge componentele mijlocului fix din ultima opţiune Mijloace fixe se selectează Ştergere 
componenta 

o se şterg datele generale prin poziţionarea pe articol în parte de sus  a formularului şi selectarea din ultima 
opţiune Mijloace fixe - Ştergere mijloc fixe 

 dacă nu se permite ştergerea mijlocului fix atunci va trebui să alegem opţiunea Editare mijloc fix şi să ştergem 
perioadele de amortizare care sunt înregistrate pentru acesta 

 in cazul în care se selectează opţiunea căutare va apare fereastra: 

 pentru completarea datelor privind amortizarea se va da click stânga pe opţiunea Amortizare şi va apare o fereastră 
în care se vor completa următoarele informaţii:  

o se dă bifă la calcul amortizare şi se va trece valoare de înregistrare în contabilitate precum şi data de la care 
programul va începe calculul amortizării şi se salvează 

o se dă bifă la prelucrare manuală şi va deveni activă opţiunea modifică perioade care se va bifa; 

o în acest moment se pot folosi opţiunile calcul perioade (va calcula amortizarea automat de la data la care 
începe amortizarea raportânduse şi la valoarea de înregistrare în contabilitate) şi adaugă perioada 

o pentru operaţiuni asupra amortizărilor lunare calculate ce apar în listă se pot folosi opţiunile şterge perioadă, 
anulare perioadă. 

 când se doreşte adăugare/modificare componentelor mijlocului fix va apare următorul formular în care se introduc 
aceste date (în partea superioară trebuie să ne poziţionăm pe mijlocul fix de care aparţine componenta): 
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 după ce am efectuat adăugarea/modificarea componentei vor trebui salvate direct din bara de meniuri rapide cu click 
stânga pe butonul salvare. În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/modificare unităţi de măsură va apare 
un mesaj de interogare ce va permite salvarea datelor introduse (click pe ,,Yes”).  

 

 pentru fişa de mijlocului fix selectat va apare o fereastră 
în care sunt prezentate informaţii privind mişcările mijlocului 
fix (fişa analitică), componentele şi amortizarea: 

 
 

 

 listarea se face din bara de meniuri rapide cu click stânga 
pe butoanele (vizualizare), (tipărire) sau ultima opţiune Fisa 
mijlocului fix – Tiparire: 

 

 

 de asemenea din cadrul fisei mijlocului fix , 
mergand pe tab-ul “Amortizare” se poate 
lista si graficul de amortizare. 
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BUGET 

Istoric bugete  

 

 aceasta optiune permite definirea “bugetelor” si pastrarea unui 
istoric al acestora  

 

 

 

 

 

 

 avem fereastra “lista bugete” si meniul contextual aferent acesteia ale carui optiuni le vom gasi in tabelul urmator:  

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

Adaugare date generale CTRL+INS Adauga un buget nou 

Editare date generale CTRL+HOME Editeaza date buget curent 

Stergere buget CTRL+DEL Sterge buget curent 

Actualizare date CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Copiaza date si machete in bugetul 
marcat 

 Copiaza dintr-un alt buget datele si machetele in cel curent 

Copiaza machete in bugetul marcat  Copiaza dintr-un alt buget machetele in cel curent 

Combina date cu bugetul marcat  Combina datele unui alt buget cu cele ale bugetului curent 

Exit CTRL+F4 Inchide formularul 

 

 

 pentru a adauga un buget se va selecta 
“adaugare date generale” si va apare o 
fereastra unde definim eticheta unui nou 
buget specificand datele acestuia (initial, 
rectificativ, dare de seama, mii lei) 
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 unde: 

Campuri formular Explicatii 

Denumire Numele bugetului curent 

An Anul in care este pozitionat in istoricul bugetelor 

Trimestru Trimestrul in care este pozitionat in istoricul bugetelor 

Data initializarii Data in care a fost creat bugetul curent 

Data intrarii in vigoare Data de la care isi va produce efectele in disponibilile din ALOP respectiv contul 
806.00.00 

Observatii Eventuale insemnari 

Buget pt. dare de seama Se da un clic cu mous-ul pentru bifare daca este pt. dare de seama 

Buget initial Se da un clic cu mous-ul pentru bifare daca este initial 

Buget – mii lei - Se da un clic cu mous-ul pentru bifare daca este in mii lei 

 

 data intrarii in vigoare se poate introduce doar daca alegem optiunea “editare date generale”  

 dupa ce am salvat eticheta bugetului se trece la introducerea efectiva a datelor in buget. Pentru usurarea muncii 
aveti posibilitatea de a copia dintr-un buget precedent atat datele cat si machetele bugetul marcat. 

 

Editare prevederi  

Venituri 

 pentru cazul in care nu copiem datele si machetele dintr-un buget precedent putem culege datele manual  
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 in fereastra “prevederi capitole de venituri” si meniul contextual aferent acesteia ale carui optiuni le vom gasi in 
tabelul urmator: 

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

Adaugare clasificatie 
functionala 

 Adauga clasificatia functionala proprie tipului de 
buget curent 

Adaugare capitol CTRL+INS Adauga un capitol nou 

Stergere capitol CTRL+DEL Stergere capitol curent 

Salvare date CTRL+END Salveaza date curente 

Anulare modificari  Anuleaza ultima modificare efectuata 

Actualizare date CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date  Cauta un text specificat in structura functionala 

Tiparire CTRL+P Tipareste fereastra curenta 

Exit CTRL+F4 Inchide formularul 

 

 se adauga structura functionala proprie bugetelor de venituri, apoi se introduc pe trimestre prevederile bugetare de 
venituri 

 

Credite bugetare 

 pentru cazul in care nu copiem datele si machetele dintr-un buget precedent putem culege datele manual  

 in fereastra “prevederi capitole de cheltuiala” si meniul contextual aferent acesteia ale carui optiuni le vom gasi in 
tabelul urmator: 

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

Adaugare clasificatie 
economica 

 Adauga clasificatia economica proprie tipului de buget 
curent 

Adaugare articol CTRL+INS Adauga un articol nou 

Stergere articol CTRL+DEL Stergere articol curent 

Salvare date CTRL+END Salveaza date curente 

Anulare modificari  Anuleaza ultima modificare efectuata 

Actualizare date CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date  Cauta un text specificat in structura economica 

Tiparire CTRL+P Tipareste fereastra curenta 

Exit CTRL+F4 Inchide formularul 

 se adauga structura economica proprie bugetelor de cheltuieli, apoi se introduc pe trimestre prevederile bugetare 

de cheltuieli pe fiecare articol bugetar. Vom repeta aceasta operatiune pentru tipurile de bugete, capitolele 

bugetare de cheltuieli si unitatea pe care avem acele prevederi. 
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Editare machete  

Buget 

 

 

 

 aceasta optiune permite definirea machetei de listare a 
bugetului 

 

 

 

 

 

 avem fereastra “macheta formular buget” si meniul contextual aferent acesteia ale carui optiuni le vom gasi in 
tabelul urmator: 

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

Adaugare rand CTRL+INS Adauga rand nou 

Editare rand CTRL+HOME Editeaza un rand curent 

Stergere rand CTRL+DEL Stergere rand curent 

Adaugare structura  Adauga intreaga structura a bugetului 

Incrementare numar rand  Crearea unui spatiu de numar intr-un sir ordonat de 
numere de ordine 

Decrementare numar rand  Eliminarea unui spatiu de numar intr-un sir ordonat de 
numere de ordine 

Salvare date CTRL+END Salveaza date curente 

Anulare modificari  Anuleaza ultima modificare efectuata 

Actualizare date CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date  Cauta un text specificat in structura economica 

Import din format dbf  Importa structura bugetului dintr-un fisier extern in format 
dbf 

Export in format dbf  Exporta structura bugetului intr-un fisier exter in format 
dbf 

Exit CTRL+F4 Inchide formularul 
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Anexe buget 

 

 

 aceasta optiune permite definirea machetei de listare a 
anexelor de buget 

 

 

 

 avem fereastra “macheta formular anexe buget” si meniul contextual aferent acesteia ale carui optiuni le vom gasi 
in tabelul urmator: 

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

Adaugare rand CTRL+INS Adauga rand nou 

Editare rand CTRL+HOME Editeaza un rand curent 

Stergere rand CTRL+DEL Stergere rand curent 

Adaugare structura  Adauga intreaga structura a bugetului 

Incrementare numar rand  Crearea unui spatiu de numar intr-un sir ordonat de 
numere de ordine 

Decrementare numar rand  Eliminarea unui spatiu de numar intr-un sir ordonat 
de numere de ordine 

Salvare date CTRL+END Salveaza date curente 

Anulare modificari  Anuleaza ultima modificare efectuata 

Actualizare date CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date  Cauta un text specificat in structura economica 

Import din format dbf  Importa structura bugetului dintr-un fisier extern in 
format dbf 

Export in format dbf  Exporta structura bugetului intr-un fisier exter in 
format dbf 

Exit CTRL+F4 Inchide formularul 
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Rapoarte 

Buget 

 
 prin aceasta optiune obtinem un raport cu structura si datele bugetului 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Anexe buget 

 
 prin aceasta optiune obtinem un raport cu structura si datele anexelor prevederi cheltuieli bugetare 
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Anexa buget cumulate 

 

 
 prin aceasta optiune obtinem un raport cumulat cu structura si datele anexelor prevederi cheltuieli bugetare 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
75 

 
Zainea Com Serv SRL - Braila zcs.contabilitate@gmail.com 

ALOP 

 
 
 cu ajutorul acestui modul se tine evidenta 
analitica a propunerilor de angajare a cheltuielilor 
(anexa 1), angajamentelor bugetare (anexa 2), 
angajamentelor legale si ordonantarilor de plata 
(anexa 3). Aceasta evidenta analitica este tinuta pe tip 
de buget, capitol, subcapitol, titlu, articol, alineat 
conform clasificatiei functionale si a celei economice 
proprii unitatii bugetare. Tot aici se va obtine si anexa 
4 necesar obtinerii situatiilor financiare trimestriale si 
anuale. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Documente primare  

Angajamente bugetare 

 

 aceasta optiune din meniul administrare permite intocmirii propunerii de angajare a unei cheltuieli (anexa 1) cat si 
angajamentul bugetar (anexa 2) si legal  

 avem submeniul contextual al obtiunii angajament bugetar cu urmatoarele suboptiuni: 

Optiuni meniu Explicatii 

Adaugare document: Adauga un document nou; 

Deschidere document: Deschide un document deja introdus; 

Salvare document: Salveaza documentul curent; 

Stergere document: Sterge documentul curent; 

Adaugare inregistrare: Adauga o inregistrare noua in documentul curent; 

Stergere inregistrare: Sterge inregistrare curenta din documentul curent; 

Actualizare date: Extrage ultimele date dupa server; 

Recalculare disponibil: Recalculeaza disponibilul bugetar pentru documentul curent; 

Fisa angajament bugetar Vizualizeaza sub forma de raport (anexa 4), angajamentul 
curent,ordonantarea si plata aferenta; 

Recalculare/interval: Recalculeaza disponibilul bugetar pentru un interval de timp; 

Exit: Inchide formularul. 

 modul de editare cu minimul de date necesare a ferestrei “angajament bugetar”: 
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 unde: 

Optiuni meniu Explicatii 

Beneficiar Societatea ori angajatul ce beneficiaza de suma propusa si 
angajata 

Numar Numarul propunerii si angajamentului 

Data Data propunerii si angajamentului 

Individual / global Felul angajamentului 

Capitol Capitolul bugetar de cheltuiala aferent 

Alineat Articolul si / sau alineatul bugetar aferent 

Suma angajata Valoarea sumei angajata bugetar 

Suma angajata legal Valoarea sumei angajata legal 

 

 

 modul de editare cu minimul de date 
necesare a ferestrei “angajament bugetar” 
suplimentar cu informatiile necesare 
“angajamentului legal”: 

 

 

 unde: 

Optiuni meniu Explicatii 

Data Data angajamentului legal 

Numar Numarul angajamentului legal 

Reprezinta preluare sold an precedent Bifa pe spatiul din fata optiunii reprez. suma angajata egal in sold la 
31 decembrie anul precedent  

 

 



 

 
77 

 
Zainea Com Serv SRL - Braila zcs.contabilitate@gmail.com 

 

 modul de editare cu minimul de date 
necesare a ferestrei “angajament bugetar” 
suplimentar cu informatiile necesare 
“compartimentului” 

 

 Unde: 

Optiuni meniu Explicatii 

Compartiment de specialitate Se alege compartimentul institutiei publice ce propune cheltuiala 

Scopul angajamentului Numarul angajamentului legal 

Reprezinta preluare sold an precedent Se editeaza explicatia aferenta operatiunii de propunere / angajare 
(ex. c / v achizitionare materiale consumabile) 

 

 fereastra Angajament bugetar editeaza atat “propunerea de 
angajare a cheltuielii” (anexa 1) cat si “angajamentul bugetar” (anexa 2), 
tiparindu-le pe ambele actionant cu mouse-ul butonul tiparire de pe bara 
de instrumente. Se obtine obtinem o mica fereastra de selectie cu 
urmatoarele optiuni de tiparire: Propunere de angajare a unei cheltuieli 
(Anexa 1); Angajament bugetar (Anexa 2); Propunere si angajament 
bugetar (Cele doua anexe intr-un format A4). 
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 angajamente bugetare > Lista documente - Aceasta optiune din meniul administrare permite consultarea listei de 
documente din luna curenta (propunerii de angajare a unei cheltuieli (anexa 1) cat si angajamentul bugetar (anexa 
2) si legal) cat si prin intermediul filtrelor pe o anumita perioada de timp chiar de ordinul orelor, minutelor si 
secundelor  

 

 avem submeniul contextual al obtiunii angajamente 
bugetare > lista documente cu urmatoarele suboptiuni: 

 

 

 

 

 

 

Optiuni meniu Explicatii 

Adaugare document Adauga un document nou 

Deschidere document Deschide un document deja introdus 

Actualizare date Extrage ultimele date dupa server 

Filtru date Afiseaza lista de angajamente bugetare intr-un anumit interval de timp selectat 

Recalculare relatii Recalculeaza disponibilele bugetare din lista curenta pentru documentele 
selectate 

Exit Inchide formularul 

 

 daca selectam optiunea “filtru date” vom obtine fereastra (filtru de selectie) cu posibilitatea de selectare a unei 
perioade ce cuprinde o data minima si data maxima 
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Ordonantari de plata 

 

 

 

 aceasta optiune din meniul administrare 
permite intocmirea ordonantarii de plata (anexa3). 

 

 

 

 

 

 

 

 avem submeniul contextual al obtiunii ardonantare de plata cu urmatoarele suboptiuni: 

Optiuni meniu Explicatii 

Adaugare document: Adauga un document nou; 

Deschidere document: Deschide un document deja introdus; 

Salvare document: Salveaza documentul curent; 

Stergere document: Sterge documentul curent; 

Adaugare inregistrare: Adauga o inregistrare noua in documentul curent; 

Stergere inregistrare: Sterge inregistrare curenta din documentul curent; 

Actualizare date: Extrage ultimele date dupa server; 

Recalculare disponibil: Recalculeaza disponibilul bugetar pentru documentul curent; 

Fisa angajament bugetar Vizualizeaza sub forma de raport (anexa 4), angajamentul 
curent,ordonantarea si plata aferenta; 

Recalculare/interval: Recalculeaza disponibilul bugetar pentru un interval de timp; 

Exit: Inchide formularul. 

 

 avem modul de editare cu minimul de date necesare a ferestrei “ordonantari de plata”: 

Optiuni meniu Explicatii 

Beneficiar Societatea ori angajatul ce beneficiaza de suma ordonantata 

Numar Numarul ordonantarii 

Data Data ordonantarii 

Virament/numerar Felul aplatii devenita exigibila 

Capitol Capitolul bugetar de cheltuiala aferent 

Alineat Articolul si / sau alineatul bugetar aferent 

Suma de plata Valoarea sumei de ordonantat 
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 avem modul de editare cu minimul de date necesare a ferestrei “ordonantari de plata” suplimentar cu informatiile 
necesare “angajamentului legal”: 

 

. Explicatii 

Data Data angajamentului legal 

Numar Numarul angajamentului legal 

Reprezinta preluare sold an precedent Bifa pe spatiul din fata optiunii reprez. suma angajata egal in sold la 31 
decembrie anul precedent  

 

 avem modul de editare cu minimul de date necesare a ferestrei “ordonantari de plata” suplimentar cu informatiile 
necesare “compartimentului”: 

 

Optiuni meniu Explicatii 

Compartiment de specialitate Se alege compartimentul institutiei publice ce propune cheltuiala 

Scopul angajamentului Numarul angajamentului legal 

 

 avem modul de editare, cu minimul de date necesare, a ferestrei “ordonantari de plata” suplimentar cu informatiile 
necesare “documentelor justificative”: 
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Optiuni meniu Explicatii 

Numar Numarul documentului justificativ 

Data Data documentului justificativ 

Observatii De obicei tipul documentului justificativ 

 

 avem modul de editare a “documentelor justificative” prin intermediul unui meniu contextual astfel: 

Optiuni meniu Explicatii 

Adaugare factura / NIR Cu clic mouse se alege din contabilitate nir-ul afferent operatiuni 

Adaugare nota contabila Cu clic mouse se alege din contabilitate nota contabila aferenta 

Adaugare inregistrare simpla Se introduce direct in ordonantare documentele justificative ce stau la 
baza operatiunii 

Stergere inregistrare Stergere inregistrare curenta 

 

 

 fereastra Ordonantari de plata editeaza 
“ordonantarea de plata” (anexa 3)  tiparind-o prin 
actionarea cu mouse-ul a butonului tiparire de pe 
bara de instrumente  

 

 orrdonantari de plata > Lista documente - 
Aceasta optiune din meniul administrare permite 
consultarea listei de documente din luna curenta 
(ordonantari de plata (anexa 3) cat si prin intermediul 
filtrelor pe o anumita perioada de timp chiar de 
ordinul orelor, minutelor si secundelor 

 

 avem submeniul contextual al obtiunii ordonantari de plata > lista documente cu urmatoarele suboptiuni: 

Optiuni meniu Explicatii 

Adaugare document Adauga un document nou 

Deschidere document Deschide un document deja introdus 

Actualizare date Extrage ultimele date dupa server 

Filtru date Afiseaza lista de ordonantari intr-un anumit interval de timp selectat 

Recalculare relatii Recalculeaza disponibilele bugetare din lista curenta pentru documentele 
selectate 

Exit Inchide formularul 

 daca selectam optiunea “filtru date” vom obtine fereastra (filtru de selectie) cu posibilitatea de selectare a unei 
perioade ce cuprinde o data minima si data maxima 
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Rapoarte  

Balanta sintetica 

 

 permite afisarea balantei sintetice numai pentru conturile proprii A.L.O.P.-lui. 

 

             

 optiuni disponibile in meniu: 

 

 

Optiuni meniu Explicatii 

Actualizare date Extrage ultimele date dupa server 

Filtru date Reintocmeste fisa dupa alti parametri 

Tiparire Tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei 

Export MS Excel Genereaza intr-un document, format Excel, balanta sintetica 

Exit Inchide formularul 
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Fisa cont 

 

 

 

 permite intocmirea fiselor conturilor 
extracontabile proprii A.L.O.P.-ului, intr-un 
interval de timp dorit (nu mai mic de o luna). 

 sunt apelate din planul contabil conturile 
extracontabile 

 

 

 

 

   

 optiuni disponibile in meniu sunt: 

 

Optiuni meniu Explicatii 

Deschidere document Deschide documentul selectat 

Actualizare date Extrage ultimele date dupa server 

Filtru date Reintocmeste fisa dupa alti parametric 

Tiparire Tipareste fisa de cont afisind fereastra pentru configurarea imprimantei 

Exit Inchide formularul 
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Situatia executiei bugetare 

 

 permite intocmirea anexei 4 pe subcapitolele clasificatiei functionale si titlurile clasificatie economice in functie de 
tipul de buget, intr-un interval de timp dorit ( nu mai mic de o luna ) 

 optiuni disponibile in meniu sunt: 

Optiuni meniu Explicatii 

Fisa bugetara Deschide fisa bugetara pe titlul respectiv 

Actualizare date Extrage ultimele date dupa server 

Filtru date Reintocmeste fisa dupa alti parametri 

Tiparire Tipareste executia afisind fereastra pentru configurarea imprimantei 

Exit Inchide formularul 
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Executie bugetara 

 

 permite intocmirea anexei 4 pe capitolele si subcapitolele clasificatiei functionale in functie de tipul de buget, intr-un 
interval de timp dorit ( nu mai mic de o luna ). 

 optiuni disponibile in meniu sunt: 

Optiuni meniu Explicatii 

Detaliere Deschide anexa 4 pe capitolul sau subcapitolul bugetar selectat, detalierea 
facandu-se pe structura economica a bugetului 

Fisa bugetara Deschide fisa bugetara pe titlul respectiv 

Actualizare date Extrage ultimele date dupa server 

Filtru date Reintocmeste fisa dupa alti parametri 

Tiparire Tipareste executia afisind fereastra pentru configurarea imprimantei 

Exit Inchide formularul 
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Situatie angajamente bugetare 

 

 permite intocmirea unei centralizari a angajamentelor bugetare, ordonantarilor de plata si platilor ( din modulul 
“contabilitate” ) dar numai acelea care nu au fost legate intre ele, intr-un interval de timp dorit ( nu mai mic de o 
luna) 

 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Fisa bugetara Deschide fisa bugetara indiferent de inregistrarea selectata ( fie ea angajament 
bugetar, ordonantare de plata, plata ) din situatia angajamentelor bugetare 

Actualizare date Extrage ultimele date dupa server 

Filtru date Reintocmeste fisa dupa alti parametri 

Tiparire Tipareste situatia angajamentelor afisind fereastra pentru configurarea 
imprimantei 

Exit Inchide formularul 
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Centralizare 

Angajamente bugetare 

 

 permite intocmirea unei centralizari a angajamentelor bugetare ( individuale si globale ) pe tipul de buget, capitolul 
si subcapitolul bugetar, intr-un interval de timp dorit ( nu mai mic de o secunda ) .  

 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Detaliere Deschide centralizarea pe capitolul sau subcapitolul bugetar selectat, detalierea 
facandu-se pe structura economica a bugetului 

Detaliere centralizator – 
lista documente 

Afiseaza lista angajamentelor pe capitolul si articolul bugetar selectat 

Actualizare date Extrage ultimele date dupa server 

Filtru date Reintocmeste fisa dupa alti parametri 

Tiparire Tipareste executia afisind fereastra pentru configurarea imprimantei 

Exit Inchide formularul 
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Angajamente legale 

 

 permite intocmirea unei centralizari a angajamentelor legale ( individuale si globale ) pe tipul de buget, capitolul si 
subcapitolul bugetar, intr-un interval de timp dorit ( nu mai mic de o secunda ) . 

 optiuni disponibile in meniu : 

 

 

Optiuni meniu Explicatii 

Detaliere Deschide centralizarea pe capitolul sau subcapitolul bugetar selectat, 
detalierea facandu-se pe structura economica a bugetului 

Detaliere centralizator – 
lista documente 

Afiseaza lista angajamentelor pe capitolul si articolul bugetar selectat 

Actualizare date Extrage ultimele date dupa server 

Filtru date Reintocmeste fisa dupa alti parametri 

Tiparire Tipareste executia afisind fereastra pentru configurarea imprimantei 

Exit Inchide formularul 
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Ordonantari de plata 

 

 permite intocmirea unei centralizari a ordonantarilor de plata ( virament si numerar ) pe tipul de buget, capitolul si 
subcapitolul bugetar, intr-un interval de timp dorit ( nu mai mic de o secunda ) . 

 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Detaliere Deschide centralizarea pe capitolul sau subcapitolul bugetar selectat, detalierea 
facandu-se pe structura economica a bugetului 

Detaliere centralizator – 
lista documente 

Afiseaza lista ordonantarilor pe capitolul si articolul bugetar selectat 

Actualizare date Extrage ultimele date dupa server 

Filtru date Reintocmeste fisa dupa alti parametri 

Tiparire Tipareste executia afisind fereastra pentru configurarea imprimantei 

Exit Inchide formularul 
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Diverse  

Emitere angajamente 

Din plati nete 

 

 prin aceasta optiune a meniului se pot genera cele trei axexe (1, 2 si 3) pornind de la platile din contabilitate. Putem 
alege prin intermediul unui filtru perioada in care au fost lucrate platile in contabilitate si extrage aceste documente. 
Dupa care alegem compartimentul de specialitate si executam un clic pe butonul “Genereaza!” 

 

 

 aceasta operatiune de generare automata a celor trei anexe nu permite alegerea decat a unui singur compartiment 
de specialitate. Ulterior se aleg compatrimentele de specialitate pentru fiecare document in parte. 
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Din receptii 

 prin aceasta optiune a meniului se pot genera cele trei axexe (1, 2 si 3) pornind de la platile din contabilitate. Putem 
alege prin intermediul unui filtru perioada in care au fost lucrate receptiile in contabilitate si extrage aceste 
documente. Dupa care alegem compartimentul de specialitate si executam un clic pe butonul “executa” 

 aceasta operatiune de generare automata a celor trei anexe nu permite alegerea decat a unui singur compartiment 
de specialitate. Ulterior se aleg compatrimentele de specialitate pentru fiecare document in parte. 

 

 

Tiparire angajamente 

 

 prin aceasta optiune a meniului se pot tipari atat propunerea de angajare a cheltuielii cat si angajamentul bugetar. 
Aceasta optiune permite tiparirea unui interval de documente, interval numeric ce poate fi obtinut prin intermediul 
unui filtru. Mai avem in aceasta fereastra posibilitatea sa alegem daca documentele respective au afisata “data si 
ora”, numai “data” sau “nimic”. Pentru tiparire se da cu mouse-ul un clic pe butonul “executa”. 
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 pentru tiparirea uneia dintre anexe se selecteaza una din cele doua optiuni” Propuneri/Angajamente” si “Executa”. 

 

 

 

Tiparire ordonantari de plata  

 

 prin aceasta optiune a meniului se poate tipari ordonantarea de plata. Aceasta optiune permite tiparirea unui 
interval de documente, interval numeric ce poate fi obtinut prin intermediul unui filtru. Mai avem in aceasta 
fereastra posibilitatea sa alegem daca documentele respective au afisata “data si ora”, numai “data” sau “nimic”. 
Pentru tiparire se da cu mouse-ul un clic pe butonul “executa”.  

   

 

 pentru tiparirea anexei se selecteaza optiunea ”Executa”. 
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Evidenta primara  

 

 

Evidenta cantitativa (E.C.) 

N.I.R. - Facturi cheltuieli  

 

     

 pentru editarea unui document nou se va alege opţiunea Editare iar pentru a modifica un document deja creat se va 
alege opţiunea Lista documente iar lista ce va apare va cuprinde documente de acest tip ce au data din perioada de 
lucru  

 

 pentru a fi afişate documentele din altă perioadă se va selecta opţiunea 
Lista documente - Filtru date sau click stânga pe opţiunea filtru din bara 
de meniuri rapide şi va fi afişată o fereastră de interogare unde se poate 
selecta o gestiune şi perioada (o zi, o luna, un an) pentru documentele 
ce vor apare în listă: 
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 in cazul în care se selectează opţiunea căutare     va apare fereastra: 

 

 pentru a se deschide pentru modificare un document deja creat, ne vom poziţiona în listă pe acesta şi vom selecta din 
ultima opţiune din meniu Lista documente opţiunea Deschidere document sau click stânga pe butonul din bara de 
meniuri rapide. Pentru a se lucra cu un document nou se va selecta opţiunea Adaugare document sau click stânga pe 
butonul din bara de meniuri rapide. 

 pentru completarea unui document de recepţie vom parcurge următorii paşi: 

o în partea superioară se va selecta contul de terţi, denumirea furnizorului, numărul şi data documentului de 
recepţie, numărul, serie şi data facturii, delegatul, capitolul bugetar aferent operaţiunii şi gestiunea în care 
vor fi înregistrate articolele de gestiune 

 

o pentru adăugarea de înregistrări în document ne alegem 
din ultima opţiune din meniu Adaugare inregistrare şi ne va 
apare o listă în care vom selecta categoria de care aparţine 
articolul respectiv. În cadrul listei vom adăuga/edita un 
articol cu click drepta Adaugare/edita date generale (în 
partea superioară) şi Adaugare/editare date de gestiune (din 
partea inferioară) şi urmăm instrucţiunile din secţiunea 
Articole de gestiune. (în partea de gestiune vor apare doar 
datele ce sunt aferente gestiunii care a fost selectată în 
document) 

 

 

o ne poziţionăm pe articolul şi preţul pentru care se face recepţia şi se alege opţiunea selectare din 
partea dreaptă a listei 

o în document se completeaza numărul de bucăţi aferente articolului de gestiune respectiv 

 

 dacă ne alegem din ultima opţiune N.I.R.- Facturi 
cheltuieli – Relatii contabile si bugetare va apare o 
fereastră ce ne prezintă modul în care vor fi preluate 
datele aferente înregistrărilor curent în balanţa 
sintetică (repartizarea contabilă) şi în execuţia 
bugetară (repartizarea bugetară)  
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 listarea se face din bara de meniuri rapide cu click stânga pe butoanele (vizualizare tipărire), (tipărire) sau ultima 
opţiune N.I.R. – Factura cheltuieli – Tiparire nota contabila (va tipari numai nota contabilă): 

 după ce am efectuat adăugarea/modificarea documentului acesta va trebui salvat direct din bara de meniuri rapide 
cu click stânga pe butonul salvare În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/modificare unităţi de măsură 
va apare un mesaj de interogare ce va permite salvarea datelor introduse (click pe ,,Yes”). 

 Centralizare contabila permite vizualizarea repartizării contabile pentru recepţii si facturi de cheltuieli, centralizate 
conform formularului de document cumulativ. 

 Centralizare bugetara permite vizualizarea repartizării bugetare a încasărilor si/sau plaţilor pentru recepţii si facturi 
de cheltuieli, centralizate conform formularului de document cumulativ.  

 Centralizare cheltuieli efective permite vizualizarea repartizării bugetare a cheltuielilor efective pentru recepţii si 
facturi de cheltuieli, centralizate conform formularului de document cumulativ. 
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Bonuri de transfer 

 

 

 

 pentru editarea unui document nou se va alege opţiunea Editare 
iar pentru a modifica un document deja creat se va alege opţiunea Lista 
documente iar lista ce va apare va cuprinde documente de acest tip ce au 
data din perioada de lucru . 

 pentru a fi afişate documentele din altă perioadă se va selecta 
opţiunea Lista documente - Filtru date sau click stânga pe opţiunea filtru 
din bara de meniuri rapide şi va fi afişată o fereastră de interogare unde 
se poate selecta o gestiune şi perioada (o zi, o luna, un an) pentru 
documentele ce vor apare în listă: 

 

 in cazul în care se selectează opţiunea căutare   va apare fereastra: 

 

 pentru a se deschide pentru modificare un document deja creat, ne vom poziţiona în listă pe acesta şi vom selecta din 
ultima opţiune din meniu Lista documente opţiunea Deschidere document sau click stânga pe butonul din bara de 
meniuri rapide. Pentru a se lucra cu un document nou se va selecta opţiunea Adaugare document sau click stânga pe 
butonul din bara de meniuri rapide.  

 bonul de transfer permit transferul intre gestiuni, a modificărilor de preţ, a transformărilor BCF-urilor in combustibil 
etc. 

 la adăugarea unei înregistrări întâi este adăugata înregistrarea pentru gestiune credit. Apoi se selectează înregistrarea 
aferenta din gestiune debit si selectaţi din meniu "Înlocuire înregistrare" 
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 dacă ne alegem din ultima opţiune Bon de transfer – Relatii contabile si bugetare va apare o fereastră ce ne prezintă 
modul în care vor fi preluate datele aferente înregistrărilor curent în balanţa sintetică (repartizarea contabilă) şi în 
execuţia bugetară (repartizarea bugetară) 

 listarea se face din bara de meniuri rapide cu click stânga pe butoanele (vizualizare tipărire), (tipărire) sau ultima 
opţiune Bon de transfer – Tiparire nota contabila (va tipări numai nota contabilă) 

 după ce am efectuat adăugarea/modificarea documentului acesta va trebui salvat direct din bara de meniuri rapide 
cu click stânga pe butonul salvare. În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/modificare unităţi de măsură 
va apare un mesaj de interogare ce va permite salvarea datelor introduse (click pe ,,Yes”). 

 Centralizare contabila permite vizualizarea repartizării contabile pentru bonurile de transfer, centralizate conform 
formularului de document cumulativ  

 Centralizare bugetara permite vizualizarea repartizării bugetare a încasărilor si/sau plaţilor pentru bonurile de 
transfer centralizate conform formularului de document cumulativ.  

 Centralizare cheltuieli efective permite vizualizarea repartizării bugetare a cheltuielilor efective pentru bonurile de 
transfer, centralizate conform formularului de document cumulativ 

 

 

Bonuri de consum 

 

 pentru editarea unui document nou se va alege opţiunea Editare 
iar pentru a modifica un document deja creat se va alege opţiunea Lista 
documente iar lista ce va apare va cuprinde documente de acest tip ce 
au data din perioada de lucru  

 

 pentru a fi afişate documentele din altă perioadă se va selecta 
opţiunea Lista documente - Filtru date sau click stânga pe opţiunea filtru 
din bara de meniuri rapide şi va fi afişată o fereastră de interogare unde 
se poate selecta o gestiune şi perioada (o zi, o luna, un an) pentru 
documentele ce vor apare în listă:  

 



 

 
98 

 
Zainea Com Serv SRL - Braila zcs.contabilitate@gmail.com 

 in cazul în care se selectează opţiunea căutare va apare fereastra:  

 

 pentru a se deschide pentru modificare un document deja creat, ne vom poziţiona în listă pe acesta şi vom 
selecta din ultima opţiune din meniu Lista documente opţiunea Deschidere document sau click stânga pe 
butonul din bara de meniuri rapide. Pentru a se lucra cu un document nou se va selecta opţiunea Adaugare 
document sau click stânga pe butonul din bara de meniuri rapide. 

 pentru completarea unui document de consum vom parcurge următorii paşi: 

o în partea superioară se va numărul şi data documentului de 
consum, capitolul bugetar aferent operaţiunii şi gestiunea din care 
vor fi scăzute articolele de gestiune. 

o pentru adăugarea de înregistrări în document ne alegem din 
ultima opţiune din meniu Adaugare inregistrare şi ne va apare o 
listă în care vom selecta categoria decare aparţine articolul 
respectiv. În cadrul listei vom adăuga/edita un articol cu click 
drepta Adaugare/editare date generale (în partea superioară) şi 
Adaugare/editare date de gestiune (din partea inferioară) şi 
urmăm instrucţiunile din secţiunea Articole de gestiune. (în partea 
de gestiune vor apare doar datele ce sunt aferente gestiunii care a 
fost selectată în document). 

 

 

 

 

o ne poziţionăm pe articolul şi preţul pentru care se face 
consumul şi se alege opţiunea selectare din partea dreaptă a 
listei 

o în document se va completa numărul de bucăţi 
aferente articolului de gestiune respectiv ce se consum 

 

 dacă ne alegem din ultima opţiune Bon de consum – Relatii contabile si bugetare va apare o fereastră ce ne prezintă 
modul în care vor fi preluate datele aferente înregistrărilor curent în balanţa sintetică (repartizarea contabilă) şi în 
execuţia bugetară (repartizarea bugetară). 

 listarea se face din bara de meniuri rapide cu click stânga pe butoanele (vizualizare tipărire), (tipărire) sau ultima 
opţiune Bon de consum – Tiparire nota contabila (va tipari numai nota contabilă) 

 după ce am efectuat adăugarea/modificarea documentului acesta va trebui salvat direct din bara de meniuri rapide 
cu click stânga pe butonul salvare. În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/modificare unităţi de măsură 
va apare un mesaj de interogare ce va permite salvarea datelor introduse (click pe ,,Yes”). 
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 Centralizare contabila permite vizualizarea repartizării contabile pentru bonurile de consum, centralizate conform 
formularului de document cumulativ. 

 Centralizare bugetara permite vizualizarea repartizării bugetare a încasărilor si/sau plaţilor pentru bonurile de 
consum, centralizate conform formularului de document cumulativ.  

 Centralizare cheltuieli efective permite vizualizarea repartizării bugetare a cheltuielilor efective pentru bonurile de 
consum, centralizate conform formularului de document cumulativ. 
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Liste de inventariere 

 

 

 pentru editarea unui document nou se va alege opţiunea 
Editare iar pentru a modifica un document deja creat se va 
alege opţiunea Lista documente iar lista ce va apare va cuprinde 
documente de acest tip ce au data din perioada de lucru  

 

 

 

 

 

 pentru a fi afişate documentele din altă perioadă se va selecta opţiunea Lista documente - Filtru date sau click stânga 
pe opţiunea filtru din bara de meniuri rapide şi va fi afişată o fereastră de interogare unde se poate selecta o gestiune 
şi perioada (o zi, o luna, un an) pentru documentele ce vor apare în listă 

 in cazul în care se selectează opţiunea căutare va apare fereastra: 

 

 pentru a se deschide pentru modificare un document deja creat, ne vom poziţiona în listă pe acesta şi vom selecta din 
ultima opţiune din meniu Lista documente opţiunea Deschidere document sau click stânga pe butonul din bara de 
meniuri rapide. Pentru a se lucra cu un document nou se va selecta opţiunea Adaugare document sau click stânga pe 
butonul din bara de meniuri rapide. 

 pentru completarea listei de inventar vom parcurge următorii paşi: 

o în partea superioară se va numărul şi data listei de inventar, capitolul bugetar aferent operaţiunii şi gestiunea care se 
încarcă cu articolele de gestiune 

 

o pentru adăugarea de înregistrări în document ne 
alegem din ultima opţiune din meniu Adaugare 
inregistrare şi ne va apare o listă în care vom 
selecta categoria de care aparţine articolul 
respectiv. În cadrul listei vom adăuga/edita un 
articol cu click drepta Adaugare/editare date 
generale (în partea superioară) şi 
Adaugare/editare date de gestiune (din partea 
inferioară) şi urmăm instrucţiunile din secţiunea 
Articole de gestiune. (în partea de gestiune vor 
apare doar datele ce sunt aferente gestiunii care 
a fost selectată în document) 
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o ne poziţionăm pe articolul şi preţul 
pentru care se face înregistrarea şi se alege 
opţiunea selectare din partea dreaptă a 
listei 

 

 

 

 

 

 

o în document se va completa numărul de bucăţi aferente articolului de gestiune respectiv ce se înregistrează (se va 
completa numai la faptic, altfel total document va fi egal cu 0). 

 după ce am efectuat adăugarea/modificarea documentului acesta va trebui salvat direct din bara de meniuri rapide 
cu click stânga pe butonul salvare. În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/modificare unităţi de măsură 
va apare un mesaj de interogare ce va permite salvarea datelor introduse (click pe ,,Yes”). 

 

 Centralizare contabila permite vizualizarea repartizării contabile pentru listele de inventar, centralizate conform 
formularului de document cumulativ. 

 Centralizare bugetara permite vizualizarea repartizării bugetare a încasărilor si/sau plaţilor pentru listele de inventar, 
centralizate conform formularului de document cumulativ.  

 Centralizare cheltuieli efective permite vizualizarea repartizării bugetare a cheltuielilor efective pentru listele de 
inventar, centralizate conform formularului de document cumulativ. 
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Active fixe 

Receptii 

  

       

 pentru editarea unui document nou se va alege opţiunea Editare iar pentru a modifica un document deja creat se va 
alege opţiunea Lista documente iar lista ce va apare va cuprinde documente de acest tip ce au data din perioada de 
lucru . 

 pentru a fi afişate documentele din altă perioadă se va selecta opţiunea Lista documente - Filtru date sau click stânga 
pe opţiunea filtru din bara de meniuri rapide şi va fi afişată o fereastră de interogare unde se poate selecta o gestiune 
şi perioada (o zi, o luna, un an) pentru documentele ce vor apare în listă: 

 

 in cazul în care se selectează opţiunea căutare va apare fereastra: 

 

 pentru completarea unei facturi de cumparare a mijloacelor fixe vom parcurge urmãtorii pasi: 

o în partea superioarã se va selecta contul de terþi, denumirea furnizorului, numãrul si data documentului de 
recepþie, numãrul, serie si data facturii, delegatul, capitolul bugetar aferent operaþiunii si tipul documentului 
(receptie, transfer, donatie – vor apare relatiile contabile corespunzatoare tipului de document) 

o pentru adãugarea de înregistrãri în document ne alegem din ultima optiune din meniu Adaugare inregistrare 
si ne va apare o listã în care vom selecta clasa de functionare de care aparþine mijlocul fix respectiv. În cadrul 
listei vom adãuga/edita un articol cu click dreapta Adaugare/editare date mijloc fix (în partea superioarã) si 
Adaugare/editare componenta mijloc fix (din partea inferioarã) si urmãm instrucþiunile din sectiunea 
Nomenclator mijloace fixe.- ne pozitionãm pe mijlocul fix pentru care se face receptia si se alege optiunea 
selectare din partea dreaptã a listei 

o în document se va completa valoarea de intrare, valorea amortizata si ramasa de amortizat a mijlocului fix 
respectiv. 
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 dacă ne alegem din ultima opţiune Receptie 
mijloace fixe – Relatii contabile si bugetare va apare o 
fereastră ce ne prezintă modul în care vor fi preluate 
datele aferente înregistrărilor curent în balanţa sintetică 
(repartizarea contabilă) şi în execuţia bugetară 
(repartizarea bugetară) 

 

 

 

 

 

 

 listarea se face din bara de meniuri 
rapide cu click stânga pe butoanele (vizualizare 
tipărire), (tipărire) sau ultima opţiune Receptie 
mijloace fixe – Tiparire nota contabila (va tipari 
numai nota contabilă): 

 

 

 

 

 după ce am efectuat adăugarea/modificarea documentului acesta va trebui salvat direct din bara de meniuri rapide 
cu click stânga pe butonul salvare În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/modificare unităţi de măsură 
va apare un mesaj de interogare ce va permite salvarea datelor introduse (click pe ,,Yes”). 

 Centralizare contabila permite vizualizarea repartizării contabile pentru recepţie mijloace fixei, centralizate conform 

formularului de document cumulativ. 

 Centralizare bugetara permite vizualizarea repartizării bugetare a încasărilor si/sau plaţilor pentru recepţie mijloace 
fixe, centralizate conform formularului de document cumulativ.  

 Centralizare cheltuieli efective permite vizualizarea repartizării bugetare a cheltuielilor efective pentru recepţie 
mijloace fixe, centralizate conform formularului de document cumulativ. 
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Casari 

        

 pentru editarea unui document nou se va alege opţiunea Editare iar pentru a modifica un document deja creat se va 
alege opţiunea Lista documente iar lista ce va apare va cuprinde documente de acest tip ce au data din perioada de 
lucru  

 pentru a fi afişate documentele din altă perioadă se va selecta opţiunea Lista documente - Filtru date sau click stânga 
pe opţiunea filtru din bara de meniuri rapide şi va fi afişată o fereastră de interogare unde se poate selecta o gestiune 
şi perioada (o zi, o luna, un an) pentru documentele ce vor apare în listă 

 pentru a se deschide pentru modificare un document deja creat, ne vom poziţiona în listă pe acesta şi vom selecta din 
ultima opţiune din meniu Lista documente opţiunea Deschidere document sau click stânga pe butonul din bara de 
meniuri rapide. Pentru a se lucra cu un document nou se va selecta opţiunea Adaugare document sau click stânga pe 
butonul din bara de meniuri rapide. 

 pentru completarea unui document de casare a mijloacelor fixe vom parcurge urmãtorii pasi: 

o în partea superioarã se va selecta numãrul si data casarii, capitolul bugetar aferent operatiunii si tipul 
documentului 

o pentru adãugarea de înregistrãri în document ne alegem din ultima optiune din meniu Adaugare 
inregistrare si ne va apare o listã în care vom selecta clasa de functionare de care apartine mijlocul fix 
respectiv. În cadrul listei vom adãuga/edita un articol cu click dreapta Adaugare/editare date mijloc fix (în 
partea superioarã) si Adaugare / editare componenta mijloc fix (din partea inferioarã) si urmãm 
instructiunile din sectiunea Nomenclator mijloace fixe.  

 
 
o ne pozitionãm pe mijlocul fix pentru care se face casarea si se 
alege optiunea selectare din partea dreaptã a listei 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 dacă ne alegem din ultima opţiune Casare mijloace fixe – Relatii contabile si bugetare va apare o fereastră ce ne 
prezintă modul în care vor fi preluate datele aferente înregistrărilor curent în balanţa sintetică (repartizarea 



 

 
105 

 
Zainea Com Serv SRL - Braila zcs.contabilitate@gmail.com 

contabilă) şi în execuţia bugetară (repartizarea bugetară). 
 
 
 listarea se face din bara de meniuri rapide cu click 
stânga pe butoanele (vizualizare tipărire), (tipărire) sau 
ultima opţiune Casare mijloace fixe – Tiparire nota 
contabila (va tipari numai nota contabilă): 

 

 

 

 după ce am efectuat adăugarea/modificarea documentului acesta va trebui salvat direct din bara de meniuri 
rapide cu click stânga pe butonul salvare În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/modificare unităţi 
de măsură va apare un mesaj de interogare ce va permite salvarea datelor introduse (click pe ,,Yes”).  

 Centralizare contabila permite vizualizarea repartizării contabile pentru casare mijloace fixe, centralizate conform 
formularului de document cumulativ. 

 Centralizare bugetara permite vizualizarea repartizării bugetare a încasărilor si/sau plaţilor pentru casare mijloace 
fixe, centralizate conform formularului de document cumulativ.  

 Centralizare cheltuieli efective permite vizualizarea repartizării bugetare a cheltuielilor efective pentru casare 
mijloace fixe , centralizate conform formularului de document cumulativ. 

 

 

 

Liste de inventariere 
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Operatiuni numerar 

Incasari 

                   

 pentru editarea unui document nou se va alege opţiunea Editare iar pentru a modifica un document deja creat se va 
alege opţiunea Lista documente iar lista ce va apare va cuprinde documente de acest tip ce au data din perioada de 
lucru . 

 pentru a fi afişate documentele din altă perioadă se va selecta opţiunea Lista documente - Filtru date sau click stânga 
pe opţiunea filtru din bara de meniuri rapide şi va fi afişată o fereastră de interogare unde se poate selecta o gestiune 
şi perioada (o zi, o luna, un an) pentru documentele ce vor apare în listă 

 pentru a se deschide pentru modificare un document deja creat, ne vom poziţiona în listă pe acesta şi vom selecta din 
ultima opţiune din meniu Lista documente opţiunea Deschidere document sau click stânga pe butonul din bara de 
meniuri rapide. Pentru a se lucra cu un document nou se va selecta opţiunea Adaugare document sau click stânga pe 
butonul din bara de meniuri rapide 

 pentru completarea unei încasări numerar vom parcurge următorii paşi: 

o în partea superioară se va numărul şi data documentelor, capitolul bugetar aferent operaţiunii, contul de 
numerar (vor apare numai conturile ce au fost definite astfel în Conturi contabile şi au fost adăugate la 
Conturi numerar, denumire client (terţ), bifă dacă documentul este supus vizei CFP (pentru a apare în 
Registru CFP) 

o pentru adăugarea de înregistrări în document ne alegem din ultima opţiune din meniu Adaugare 
inregistrare şi va apare activă următoare înregistrare în cadrul documentuluipentru fiecare înregistrare se 
va da bifă dacă apare o cheltuială efectivă şi/sau o încasare/plată şi se va completa articolul pe care apar 
acestea (fiind preluate în execuţia bugetară pe subcapitolul ce a fost selectat în document şi 
articolul/alineatul specificat)  

o pentru fiecare înregistrare se va da bifă dacă apare o cheltuială efectivă şi/sau o încasare/plată şi se va 
completa articolul pe care apar acestea (fiind preluate în execuţia bugetară pe subcapitolul ce a fost selectat 
în document şi articolul/alineatul specificat)  

 dacă ne alegem din ultima opţiune Încasare – Relatii contabile si bugetare  va apare o fereastră ce ne prezintă modul 
în care vor fi preluate datele aferente înregistrărilor curent în balanţa sintetică (repartizarea contabilă) şi în execuţia 
bugetară (repartizarea bugetară). 

 listarea se face din ultima opţiune Încasare – Tiparire nota contabila . 
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 după ce am efectuat adăugarea/modificarea documentului acesta va trebui salvat direct din bara de meniuri rapide 
cu click stânga pe butonul salvare. În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/modificare unităţi de măsură 
va apare un mesaj de interogare ce va permite salvarea datelor introduse (click pe ,,Yes”). 

 Centralizare contabila permite vizualizarea repartizării contabile pentru încasări numerar, centralizate conform 
formularului de document cumulativ. 

 Centralizare bugetara permite vizualizarea repartizării bugetare a încasărilor si/sau plaţilor pentru încasări numerar, 
centralizate conform formularului de document cumulativ.  

 Centralizare cheltuieli efective permite vizualizarea repartizării bugetare a cheltuielilor efective pentru încasări 
numerar, centralizate conform formularului de document cumulativ. 

 

Plati 

 pentru editarea unui document nou se va alege opţiunea Editare 

iar pentru a modifica un document deja creat se va alege opţiunea 

Lista documente iar lista ce va apare va cuprinde documente de 

acest tip ce au data din perioada de lucru  

 pentru a fi afişate documentele din altă perioadă se va selecta 
opţiunea Lista documente - Filtru date sau click stânga pe opţiunea 
filtru din bara de meniuri rapide şi va fi afişată o fereastră de 
interogare unde se poate selecta o gestiune şi perioada (o zi, o luna, 
un an) pentru documentele ce vor apare în listă 

 pentru a se deschide pentru modificare un document deja creat, 
ne vom poziţiona în listă pe acesta şi vom selecta din ultima opţiune 
din meniu Lista documente opţiunea Deschidere document sau click 
stânga pe butonul din bara de meniuri rapide. Pentru a se lucra cu un 
document nou se va selecta opţiunea Adaugare document sau click 
stânga pe butonul din bara de meniuri rapide 

 pentru completarea unei plăţi numerar vom parcurge următorii 
paşi: 

o în partea superioară se va numărul şi data documentelor, capitolul bugetar aferent operaţiunii, contul de 
numerar (vor apare numai conturile ce au fost definite astfel în Conturi contabile şi au fost adăugate la Conturi 
numerar, denumire furnizor (terţ), bifă dacă documentul este supus vizei CFP (pentru a apare în Registru CFP) 

o pentru adăugarea de înregistrări în document ne alegem din ultima opţiune din meniu Adaugare inregistrare 
şi va apare activă următoare înregistrare în cadrul documentului 

o pentru fiecare înregistrare se va da bifă dacă apare o cheltuială efectivă şi/sau o încasare/plată şi se va 
completa articolul pe care apar acestea (fiind preluate în execuţia bugetară pe subcapitolul ce a fost selectat 
în document şi articolul/alineatul specificat)  

 dacă ne alegem din ultima opţiune Plata – Relatii contabile si bugetare va apare o fereastră ce ne prezintă modul în 
care vor fi preluate datele aferente înregistrărilor curent în balanţa sintetică (repartizarea contabilă) şi în execuţia 
bugetară (repartizarea bugetară). 

 listarea se face din ultima opţiune Plata – Tiparire nota contabila . 

 după ce am efectuat adăugarea/modificarea documentului acesta va trebui salvat direct din bara de meniuri rapide 
cu click stânga pe butonul salvare. În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/modificare unităţi de măsură 
va apare un mesaj de interogare ce va permite salvarea datelor introduse (click pe ,,Yes”). 
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 Centralizare contabila permite vizualizarea repartizării contabile pentru plăţi numerar, centralizate conform 
formularului de document cumulativ. 

 Centralizare bugetara permite vizualizarea repartizării bugetare a încasărilor si/sau plaţilor pentru plăţi numerar, 
centralizate conform formularului de document cumulativ.  

 Centralizare cheltuieli efective permite vizualizarea repartizării bugetare a cheltuielilor efective pentru plăţi numerar, 
centralizate conform formularului de document cumulativ. 

 

 

Operatiuni virament 

Incasari 

 pentru editarea unui document nou se va alege opţiunea Editare 

iar pentru a modifica un document deja creat se va alege opţiunea 

Lista documente iar lista ce va apare va cuprinde documente de 

acest tip ce au data din perioada de lucru  

 pentru a fi afişate documentele din altă perioadă se va selecta 
opţiunea Lista documente - Filtru date sau click stânga pe opţiunea 
filtru din bara de meniuri rapide şi va fi afişată o fereastră de 
interogare unde se poate selecta o gestiune şi perioada (o zi, o luna, 
un an) pentru documentele ce vor apare în listă 

 pentru a se deschide pentru modificare un document deja creat, 
ne vom poziţiona în listă pe acesta şi vom selecta din ultima opţiune 
din meniu Lista documente opţiunea Deschidere document sau click 
stânga pe butonul din bara de meniuri rapide. Pentru a se lucra cu 
un document nou se va selecta opţiunea Adaugare document sau 
click stânga pe butonul din bara de meniuri rapide.  

 

 pentru completarea unei incasari virament vom parcurge următorii paşi: 

o în partea superioară se va numărul şi data documentelor, capitolul bugetar aferent operaţiunii, contul de 
virament (vor apare numai conturile ce au fost definite astfel în Conturi contabile şi au fost adăugate la 
Conturi virament, denumire client (terţ), bifă dacă documentul este supus vizei CFP (pentru a apare în 
Registru CFP); 

o pentru adăugarea de înregistrări în document ne alegem din ultima opţiune din meniu Adaugare 
inregistrare şi va apare activă următoare înregistrare în cadrul documentului 

o pentru fiecare înregistrare se va da bifă dacă apare o cheltuială efectivă şi/sau o încasare/plată şi se va 
completa articolul pe care apar acestea (fiind preluate în execuţia bugetară pe subcapitolul ce a fost 
selectat în document şi articolul/alineatul specificat)  

 dacă ne alegem din ultima opţiune Încasare – Relatii contabile si bugetare va apare o fereastră ce ne prezintă modul 
în care vor fi preluate datele aferente înregistrărilor curent în balanţa sintetică (repartizarea contabilă) şi în execuţia 
bugetară (repartizarea bugetară).  

 listarea se face din ultima opţiune Incasare – Tiparire nota contabila 
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 după ce am efectuat adăugarea/modificarea documentului acesta va trebui salvat direct din bara de meniuri 
rapide cu click stânga pe butonul salvare. În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/modificare unităţi 
de măsură va apare un mesaj de interogare ce va permite salvarea datelor introduse (click pe ,,Yes”). 

 Centralizare contabila permite vizualizarea repartizării contabile pentru încasări virament, centralizate conform 
formularului de document cumulativ. 

 Centralizare bugetara permite vizualizarea repartizării bugetare a încasărilor si/sau plaţilor pentru încasări virament, 
centralizate conform formularului de document cumulativ.  

 Centralizare cheltuieli efective permite vizualizarea repartizării bugetare a cheltuielilor efective pentru încasări 
virament, centralizate conform formularului de document cumulativ. 

Plati 

 

 pentru editarea unui document nou se va alege opţiunea Editare 
iar pentru a modifica un document deja creat se va alege opţiunea 
Lista documente iar lista ce va apare va cuprinde documente de acest 
tip ce au data din perioada de lucru  

 pentru a fi afişate documentele din altă perioadă se va selecta 
opţiunea Lista documente - Filtru date sau click stânga pe opţiunea 
filtru din bara de meniuri rapide şi va fi afişată o fereastră de 
interogare unde se poate selecta o gestiune şi perioada (o zi, o luna, 
un an) pentru documentele ce vor apare în listă 

 pentru a se deschide pentru modificare un document deja creat, 
ne vom poziţiona în listă pe acesta şi vom selecta din ultima opţiune 
din meniu Lista documente opţiunea Deschidere document sau click 
stânga pe butonul din bara de meniuri rapide. Pentru a se lucra cu un 
document nou se va selecta opţiunea Adaugare document sau click 
stânga pe butonul din bara de meniuri rapide 

 pentru completarea unei plati virament vom parcurge următorii paşi: 

o în partea superioară se va numărul şi data documentelor, capitolul bugetar aferent operaţiunii, contul de 
virament (vor apare numai conturile ce au fost definite astfel în Conturi contabile şi au fost adăugate la 
Conturi virament, denumire client (terţ), bifă dacă documentul este supus vizei CFP (pentru a apare în 
Registru CFP); 

o pentru adăugarea de înregistrări în document ne alegem din ultima opţiune din meniu Adaugare 
inregistrare şi va apare activă următoare înregistrare în cadrul documentului 

o pentru fiecare înregistrare se va da bifă dacă apare o cheltuială efectivă şi/sau o încasare/plată şi se va 
completa articolul pe care apar acestea (fiind preluate în execuţia bugetară pe subcapitolul ce a fost 
selectat în document şi articolul/alineatul specificat)  

 dacă ne alegem din ultima opţiune Încasare – Relatii contabile si bugetare va apare o fereastră ce ne prezintă modul 
în care vor fi preluate datele aferente înregistrărilor curent în balanţa sintetică (repartizarea contabilă) şi în execuţia 
bugetară (repartizarea bugetară).  

 listarea se face din ultima opţiune Plata– Tiparire nota contabila 

 după ce am efectuat adăugarea/modificarea documentului acesta va trebui salvat direct din bara de meniuri rapide 
cu click stânga pe butonul salvare. În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/modificare unităţi de măsură 
va apare un mesaj de interogare ce va permite salvarea datelor introduse (click pe ,,Yes”). 
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 Centralizare contabila permite vizualizarea repartizării contabile pentru platilor virament, centralizate conform 
formularului de document cumulativ. 

 Centralizare bugetara permite vizualizarea repartizării bugetare a încasărilor si/sau plaţilor pentru platile virament, 
centralizate conform formularului de document cumulativ.  

 Centralizare cheltuieli efective permite vizualizarea repartizării bugetare a cheltuielilor efective pentru platile 
virament, centralizate conform formularului de document cumulativ. 

 

Note contabile 

 

 pentru editarea unui document nou se va alege opţiunea Editare 
iar pentru a modifica un document deja creat se va alege opţiunea Lista 
documente iar lista ce va apare va cuprinde documente de acest tip ce 
au data din perioada de lucru  

 pentru a fi afişate documentele din altă perioadă se va selecta 
opţiunea Lista documente - Filtru date sau click stânga pe opţiunea filtru 
din bara de meniuri rapide şi va fi afişată o fereastră de interogare unde 
se poate selecta o gestiune şi perioada (o zi, o luna, un an) pentru 
documentele ce vor apare în listă 

 pentru a se deschide pentru modificare un document deja creat, 
ne vom poziţiona în listă pe acesta şi vom selecta din ultima opţiune din 
meniu Lista documente opţiunea Deschidere document sau click stânga 
pe butonul din bara de meniuri rapide. Pentru a se lucra cu un document 
nou se va selecta opţiunea Adaugare document sau click stânga pe 
butonul din bara de meniuri rapide. 

 pentru completarea unei note contabile vom parcurge următorii paşi: 

o în partea superioară se va numărul şi data documentelor, capitolul bugetar aferent operaţiunii, denumire 
partener debit/credit (terţ) 

o pentru adăugarea de înregistrări în document ne alegem din ultima opţiune din meniu Adaugare inregistrare 
şi va apare activă următoare înregistrare în cadrul documentului 

o pentru fiecare înregistrare se va da bifă dacă apare o cheltuială efectivă şi/sau o încasare/plată şi se va 
completa articolul pe care apar acestea (fiind preluate în execuţia bugetară pe subcapitolul ce a fost selectat 
în document şi articolul/alineatul specificat)  

 Pentru INCHIDEREA AUTOMATA LUNARA/TRIMESTRIALA A CONTURILOR DE VENITURI SI CHELTUIELI se editeaza o 
nota contabila, se trece data la care se face inchiderea (ex. 31.12.200x.), se selecteaza din ultima optiune din meniu 
Note contabile – Stergere inregistrare – Inchidere conturi. In program va fi calculata balanta sintetica la data notei 
contabile, preluand in aceasta soldurile conturilor de venituri si cheltuieli din acel moment. ATENTIE - Conturile de 
venituri si cheltuieli trebuiesc configurate in prealabil specificand condul de rezultat prin care trebuie sa se realizeze 
inchiderea ( vezi explicatii Conturi contabile) 
 

 dacă ne alegem din ultima opţiune Nota contabila – Relatii contabile si bugetare va apare o fereastră ce ne prezintă 
modul în care vor fi preluate datele aferente înregistrărilor curent în balanţa sintetică (repartizarea contabilă) şi în 
execuţia bugetară (repartizarea bugetară). 
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 listarea se face din ultima opţiune Nota contabila – Tiparire nota contabila. 

 după ce am efectuat adăugarea/modificarea documentului acesta va trebui salvat direct din bara de meniuri rapide 
cu click stânga pe butonul salvare. În momentul în care părăsim fereastra de adăugare/modificare unităţi de măsură 
va apare un mesaj de interogare ce va permite salvarea datelor introduse (click pe ,,Yes”).  

 Centralizare contabila permite vizualizarea repartizării contabile pentru note contabile, centralizate conform 
formularului de document cumulativ. 

 Centralizare bugetara permite vizualizarea repartizării bugetare a încasărilor si/sau plaţilor pentru note contabile, 
centralizate conform formularului de document cumulativ.  

 Centralizare cheltuieli efective permite vizualizarea repartizării bugetare a cheltuielilor efective pentru note 
contabile, centralizate conform formularului de document cumulativ. 

 

 

Solduri 

Sintetice 

sintetice 

 

 

 se vor introduce soldurile conturilor sintetice 
pe fiecare sesiune definită astfel: 

o pentru introducerea soldului iniţial de la 1 
ianuarie pentru balanţa sintetică va trebuie sa selectaţi 
luna Decembrie anul precedent şi se preiau soldurile 
finale debitoare/creditoare ale conturilor sintetice 

o total sume debitoare şi creditoare precum şi 
soldul final al conturilor sintetice din luna anterioară 
celei în care se începe utilizarea programului 

 

 

 paşii de urmat sunt: 

o setarea perioadei pentru care se introduc soldurile sintetice şi a sesiunii 

o Selectarea opţiunii din meniul Administrare – Solduri – Sintetice şi va apare un formular ce va permite 
introducerea datelor privind balanţa sintetica 

o nu este permisă introducerea de valori pentru conturile sintetice cumulate. Valorile pentru acestea vor fi 
calculate in funcţie de analiticele lor 

o Pentru adăugare/ştergere solduri se va da click stânga pe ultima opţiune din meniu SOLDURI SINTETICE 
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o unde: 

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

Adaugare date CTRL+INS Adaugă un cont nou 

Salvare date CTRL+END Salvează modificări efectuate în formular 

Stergere date CTRL+DEL Şterge cont curent 

Actualizare date CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date  Caută un text specificat in formular 

Exit CTRL+F4 Închide formularul 

 

 după ce aţi introdus total sume şi soldurile sintetice şi s-au verificat egalităţile datele vor fi salvate (opţiunea 
Solduri sintetice – Salvare date) 

 ATENŢIE ! - dacă aţi introdus soldurile la luna iunie (exemplu) atunci nu puteţi solicita balanţa sintetică pentru 
luna respectivă (dacă faceţi acest lucru soldurile vor fi şterse). Puteţi totuşi vizualiza balanţa sintetică pentru 
luna următoare (ex. pentru luna iulie). 

 

 

sintetice M.F.P. 

 

 

 

Aceasta optiune va permite sa introduceti soldurile conturilor pentru balanta M.F.P  , defalcate pe sectoare bugetare si surse 
de finantare precum si pe clasificatie functionala si/sau economica acolo unde este cazul , conform prevederilor Ordinului 2021 
din decembrie 2013. 
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Analitice 

Conturi Terti 

 

 selectarea opţiunii din meniul Administrare – Solduri – 
Analitice şi va apare un formular ce va permite introducerea 
soldurilor defalcate pe terţi. Aceste solduri cumulate reflectă 
soldul contului sintetic de care aparţin: 

o pentru introducerea soldului iniţial de la 1 ianuarie 
pentru balanţa analitica va trebuie sa selectaţi luna Decembrie 
anul precedent şi se preiau soldurile finale debitoare/creditoare 
ale conturilor sintetice 

o total sume debitoare şi creditoare precum şi soldul final 
al conturilor analitice din luna anterioară celei în care se începe 
utilizarea programului 

o nu este permisă introducerea de valori diferite pentru acelasi tert 

o pentru adăugare/ştergere solduri se va da click stânga pe ultima opţiune din meniu SOLDURI ANALITICE  

 unde: 

Optiuni meniu Echivalent 
taste 

Explicatii 

Adaugare date CTRL+INS Adaugă un cont nou 

Salvare date CTRL+END Salvează modificări efectuate în formular 

Stergere date CTRL+DEL Şterge cont curent 

Actualizare date CTRL+A Extrage ultimele date de pe server 

Cautare date  Caută un text specificat in formular 

Exit CTRL+F4 Închide formularul 

 

 după ce aţi introdus soldurile analitice ale terţilor şi s-a verificat dacă totalul acestora este egal cu soldul contului 
sintetic datele vor fi salvate (opţiunea Solduri analitice – Salvare date) 

 

Conturi terti / valuta 
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Conturi terti / capitol / alineate 
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Rapoarte  

 

Evidenta cantitativa 

Balante 

Cont 

 

          

 permite intocmirea balantelor analitice pentru categoriile de articole de gestiune pentru o gestiune, intr-un interval 
de timp dorit (nu mai mic de o luna). Acest meniu este activat odata cu balanta analitica pentru categorii articole de 
gestiune  

 optiuni disponibile in meniu  

Optiuni meniu Explicatii 

Fisa de gestiune articol 
selectat 

permite intocmirea fiselor de gestiune intr-un interval de timp dorit (nu mai mic de o 
luna). Este apelata din articole de gestiune, balanta analitica conturi de gestiune si 
lista  

Fisa de gestiune 
globala 

permite intocmirea fiselor de gestiune intr-un interval de timp dorit (nu mai mic de o 
luna). Este apelata din articole de gestiune, balanta analitica conturi de gestiune si 
lista - intocmeste fisa de gestiune pentru fiecare articolul selectat 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 
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 la listare va apare urmatorul raport 

 

 

 

Categorie 

 

 permite intocmirea 
balantelor analitice pentru 
categoriile de articole de gestiune 
pentru o gestiune, intr-un interval 
de timp dorit (nu mai mic de o 
luna). Acest meniu este activat 
odata cu balanta analitica pentru 
categorii articole de gestiune  
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 optiuni disponibile in meniu  

Optiuni meniu Explicatii 

Fisa de gestiune articol 
selectat 

permite intocmirea fiselor de gestiune intr-un interval de timp dorit (nu mai mic de o 
luna). Este apelata din articole de gestiune, balanta analitica conturi de gestiune si 
lista ; stocurilor pentru conturile de gestiune.- intocmeste fisa de gestiune pentru 
articolul selectat 

Fisa de gestiune 
globala 

permite intocmirea fiselor de gestiune intr-un interval de timp dorit (nu mai mic de o 
luna). Este apelata din articole de gestiune, balanta analitica conturi de gestiune si 
lista ; stocurilor pentru conturile de gestiune.- intocmeste fisa de gestiune pentru 
fiecare articolul selectat 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 

 

 la listare va apare urmatorul raport 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
118 

 
Zainea Com Serv SRL - Braila zcs.contabilitate@gmail.com 

Stocuri 

Cont 

 

 

 permite afisarea stocurilor pentru categoriile de 
articole de gestiune pentru o gestiune, la sfarsitul unei luni. 
Acest meniu este activat odata cu lista stocurilor pentru 
categorii articole de gestiune  

 

 

 

 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Fisa de gestiune articol 
selectat 

permite intocmirea fiselor de gestiune intr-un interval de timp dorit (nu mai mic de o 
luna). Este apelata din articole de gestiune, balanta analitica conturi de gestiune si 
lista ; stocurilor pentru conturile de gestiune.- intocmeste fisa de gestiune pentru 
articolul selectat 

Fisa de gestiune 
globala 

permite intocmirea fiselor de gestiune intr-un interval de timp dorit (nu mai mic de o 
luna). Este apelata din articole de gestiune, balanta analitica conturi de gestiune si 
lista ; stocurilor pentru conturile de gestiune.- intocmeste fisa de gestiune pentru 
fiecare articolul selectat 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 

 

 la listare va apare urmatorul raport 
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Categorie 

 

 permite afisarea stocurilor pentru categoriile de articole de gestiune pentru o gestiune, la sfarsitul unei luni. Acest 
meniu este activat odata cu lista stocurilor pentru categorii articole de gestiune  

 

 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Fisa de gestiune articol 
selectat 

permite intocmirea fiselor de gestiune intr-un interval de timp dorit (nu mai mic de o 
luna). Este apelata din articole de gestiune, balanta analitica conturi de gestiune si 
lista ; stocurilor pentru conturile de gestiune.- intocmeste fisa de gestiune pentru 
articolul selectat 

Fisa de gestiune 
globala 

permite intocmirea fiselor de gestiune intr-un interval de timp dorit (nu mai mic de o 
luna). Este apelata din articole de gestiune, balanta analitica conturi de gestiune si 
lista ; stocurilor pentru conturile de gestiune.- intocmeste fisa de gestiune pentru 
fiecare articolul selectat 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 

 

 la listare va apare urmatorul raport 
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Rulaje 

Cont 

 

 

 permite afisare cantitativa ,a miscarilor de 
articole de gestiune pe un anumit interval de timp 
selectat 

 

 

 

 

 optiuni disponibile in meniu: 

Optiuni meniu Explicatii 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 

 

Categorie 

 

 permite afisare cantitativa ,a miscarilor de articole de 
gestiune pe un anumit interval de timp selectat 

 

 

 

 

 

 

 optiuni disponibile in meniu: 

 

 

 

Optiuni meniu Explicatii 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Export Permite exportul raportului in formate precum dbf, xlsx etc. 

Exit inchide formularul 
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Active fixe 

Registrul numerelor de inventor 

 

Balante 

Cont 

 

 

 permite intocmirea balantelor analitice pentru 
mijloacele fixe, intr-un interval de timp dorit (nu mai mic 
de o luna). Acest meniu este activat odata cu balanta 
analitica pentru mijloace fixe .  

 

 

 

 

 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Fisa mijlocului fix 
selectat 

permite intocmirea fiselor mijloacelor fixe intr-un interval de timp dorit (nu mai mic 
de o luna). Este apelata din nomenclatorul mijloacelor fixe, balanta analitica mijloace 
fixe si lista stocuri mijloace fixe - intocmeste fisa de gestiune pentru articolul selectat 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 
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 la listare va apare urmatorul raport  

 

Cod de clasificare 

 

 

 permite intocmirea balantelor analitice pentru 
mijloacele fixe, intr-un interval de timp dorit (nu mai 
mic de o luna). Acest meniu este activat odata cu 
balanta analitica pentru mijloace fixe .  

 

 

 

 

 optiuni disponibile in meniu  

Optiuni meniu Explicatii 

Fisa mijlocului fix 
selectat 

permite intocmirea fiselor mijloacelor fixe intr-un interval de timp dorit (nu mai mic 
de o luna). Este apelata din nomenclatorul mijloacelor fixe, balanta analitica mijloace 
fixe si lista stocuri mijloace fixe - intocmeste fisa de gestiune pentru articolul selectat 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 

 

 la listare va apare urmatorul raport  
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Coduri de clasificare 

 

 

 permite intocmirea balantelor analitice pentru 
mijloacele fixe, intr-un interval de timp dorit (nu mai mic de 
o luna). Acest meniu este activat odata cu balanta analitica 
pentru mijloace fixe .  

 

 

 

Stocuri 

Cont 

 

 

 permite afisarea stocurilor mijloacelor fix, la sfarsitul 
unei luni Acest meniu este activat odata cu lista stocurilor 
pentru mijloace fixe ;Permite intocmirea fiselor mijloacelor fixe 
intr-un interval de timp dorit (nu mai mic de o luna). Este 
apelata din nomenclatorul mijloacelor fixe, balanta analitica 
mijloace fixe si lista stocuri mijloace fixe . 

 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Fisa mijlocului fix 
selectat 

permite intocmirea fiselor mijloacelor fixe intr-un interval de timp dorit (nu mai mic 
de o luna). Este apelata din nomenclatorul mijloacelor fixe, balanta analitica mijloace 
fixe si lista stocuri mijloace fixe - intocmeste fisa de gestiune pentru articolul selectat 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 

 

 la listare va apare urmatorul raport  
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Cod de clasificare 

 

 permite afisarea stocurilor mijloacelor fix, la 
sfarsitul unei luni Acest meniu este activat odata cu 
lista stocurilor pentru mijloace fixe ;Permite 
intocmirea fiselor mijloacelor fixe intr-un interval de 
timp dorit (nu mai mic de o luna). Este apelata din 
nomenclatorul mijloacelor fixe, balanta analitica 
mijloace fixe si lista stocuri mijloace fixe . 

 

 

 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Fisa mijlocului fix 
selectat 

permite intocmirea fiselor mijloacelor fixe intr-un interval de timp dorit (nu mai mic 
de o luna). Este apelata din nomenclatorul mijloacelor fixe, balanta analitica mijloace 
fixe si lista stocuri mijloace fixe - intocmeste fisa de gestiune pentru articolul selectat 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 

 

 la listare va apare urmatorul raport  
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Rulaje 

Cont 

 

 

 permite afisarea intrarilor si iesirilor de 
mijloace fixe intr-un anumit interval de timp selectat; 

 

 

 

 

 

 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Fisa mijlocului fix 
selectat 

permite intocmirea fiselor mijloacelor fixe intr-un interval de timp dorit (nu mai mic 
de o luna). Este apelata din nomenclatorul mijloacelor fixe, balanta analitica mijloace 
fixe si lista stocuri mijloace fixe - intocmeste fisa de gestiune pentru articolul selectat 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 

 

 la listare va apare urmatorul raport 
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Cod de clasificare 

 

 permite afisarea intrarilor si iesirilor de 
mijloace fixe intr-un anumit interval de timp selectat; 

 

 

 

 

 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Fisa mijlocului fix 
selectat 

permite intocmirea fiselor mijloacelor fixe intr-un interval de timp dorit (nu mai mic 
de o luna). Este apelata din nomenclatorul mijloacelor fixe, balanta analitica mijloace 
fixe si lista stocuri mijloace fixe - intocmeste fisa de gestiune pentru articolul selectat 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 

 

 

Mijloace fixe fara valoare 

Cont 

 

 

 permite afisarea mijloacelor fixe care 
apar in evidenta unitatii fara valoare  
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Cod de clasificare 

 

 

 permite afisarea mijloacelor fixe care 
apar in evidenta unitatii fara valoare  

 

 

 

 

 

 

 

Mijloace fixe casate 

Cont 

 

 

 permite afisarea lista stocurilor de mijloace 
fixe casate pana la o anumita data sau luna 
curenta; 

 

 

 

 

 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Fisa mijlocului fix 
selectat 

permite intocmirea fiselor mijloacelor fixe intr-un interval de timp dorit (nu mai mic 
de o luna). Este apelata din nomenclatorul mijloacelor fixe, balanta analitica mijloace 
fixe si lista stocuri mijloace fixe - intocmeste fisa de gestiune pentru articolul selectat 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 
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Cod de clasificare 

 

 

 permite afisarea lista 
stocurilor de mijloace fixe casate 
pana la o anumita data sau luna 
curenta; 

 

 

 

 

 

 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Fisa mijlocului fix 
selectat 

permite intocmirea fiselor mijloacelor fixe intr-un interval de timp dorit (nu mai mic 
de o luna). Este apelata din nomenclatorul mijloacelor fixe, balanta analitica mijloace 
fixe si lista stocuri mijloace fixe - intocmeste fisa de gestiune pentru articolul selectat 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 
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Situatia amortizarii  

Cont 

 

 

 permite afisarea situatiei amortizarii 
mijloacelor fixe pe conturi sau coduri de 
clasificare la un anumit moment dat; 

 

 

 

 

 

 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Fisa mijlocului fix 
selectat 

permite intocmirea fiselor mijloacelor fixe intr-un interval de timp dorit (nu mai mic 
de o luna). Este apelata din nomenclatorul mijloacelor fixe, balanta analitica mijloace 
fixe si lista stocuri mijloace fixe - intocmeste fisa de gestiune pentru articolul selectat 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 
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 la listare va apare 
urmatorul raport  

 

 

 

 

 

Cod de clasificare 

 

 

 permite afisarea situatiei amortizarii 
mijloacelor fixe pe conturi sau coduri de clasificare 
la un anumit moment dat; 

 

 

 

 

 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Fisa mijlocului fix 
selectat 

permite intocmirea fiselor mijloacelor fixe intr-un interval de timp dorit (nu mai mic 
de o luna). Este apelata din nomenclatorul mijloacelor fixe, balanta analitica mijloace 
fixe si lista stocuri mijloace fixe - intocmeste fisa de gestiune pentru articolul selectat 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 

 

 

 la listare va apare urmatorul raport  
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Coduri de clasificare 

 

 permite afisarea situatiei amortizarii mijloacelor fixe pe conturi sau coduri de clasificare la un anumit moment dat; 
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Balanta conturi terti 

 

 

 permite intocmirea balantelor anlitice pentru conturile de terti, 
intr-un interval de timp dorit (nu mai mic de o luna). Acest meniu este 
activat odata cu balanta analitica pentru conturile de terti .  

 

 

 

 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Fisa analitica 
partener selectat 

intocmeste fisa analitica pentru partenerul selectat. Permite intocmirea fiselor analitice 
pentru conturile de terti, in raport cu un partener, intr-un interval de timp dorit (nu mai 
mic de o luna). Este apelata din nomenclatorul societatilor, nomenclatorul cu 
personalul angajat si balanta analitica pentru conturile de terti . 

Fisa analitica globala intocmeste fisa analitica pentru toti parteneri afisati. Permite intocmirea fiselor 
analitice pentru conturile de terti, in raport cu un partener, intr-un interval de timp 
dorit (nu mai mic de o luna). Este apelata din nomenclatorul societatilor, 
nomenclatorul cu personalul angajat si balanta analitica pentru conturile de terti 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 

 

 

 

 fisa analitica partener selectat 
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 la listare va apare urmatorul 
raport  

 

 

Balanta conturi terti / capitole /alineate 

 

 

 permite intocmirea 
balantelor anlitice pentru 
conturile de terti pe capitol si 
alineate, intr-un interval de 
timp dorit (nu mai mic de o 
luna).  
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Fise conturi 

Fisa cont 

 

 

 permite intocmirea fiselor 
conturilor contabile, intr-un interval de 
timp dorit (nu mai mic de o luna). Este 
apelata din planul contabil.Acest meniu 
este activat odata cu fisa contului.  

 

 

 

 

 

 

 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Deschidere document   deschide documentul selectat ; 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 

 

 

 la listare va apare 
urmatorul raport 
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Fisa cont M.F.P. 

 

 

 

 

 

Note contabile 

Finale 

 

 

 

 permite centralizarea notelor contabile pe 
documente primare.Acest meniu este activat 
odata cu centralizatorul notelor contabile . 
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 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 

 

 

 

 la listare va apare urmatorul raport 

 

 

 

 

La data…  

 

 

 permite centralizarea notelor contabile pe documente 
primare.Acest meniu este activat odata cu 
centralizatorul notelor contabile . 

 

 

 

 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 

 

 

 la listare va apare urmatorul raport 

 

 



 

 
137 

 
Zainea Com Serv SRL - Braila zcs.contabilitate@gmail.com 

M.F.P. 
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Balanta sintetica 

Finala 

 

 

 

 permite afisarea balantei sintetice in trei 
variante : Finala (lunara), Fara inchidere conturi 
(intocmeste o balanta in care nu sunt luate in 
calcul notele contabile de inchidere), La data … 
(intocmest o balanta luand in calcul documentele 
pana la acea data)  

 

 

 

 

 La tiparire putem selecta o optiune din cele 
trei variante de listare a balantelor: 

 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Export MS Excel  

Exit inchide formularul 
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Fara inchidere conturi  

 

 

 

 permite afisarea balantei sintetice in trei variante : 
Finala (lunara), Fara inchidere conturi (intocmeste o balanta in 
care nu sunt luate in calcul notele contabile de inchidere), La 
data … (intocmest o balanta luand in calcul documentele pana la 
acea data) : 

 

 

 La tiparire putem selecta o optiune din cele trei variante de listare a balantelor: 

 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Export MS Excel  

Exit inchide formularul 

La data…  

 permite afisarea balantei sintetice in trei variante : 

Finala (lunara), Fara inchidere conturi (intocmeste o balanta 

in care nu sunt luate in calcul notele contabile de inchidere), 

La data … (intocmest o balanta luand in calcul documentele 

pana la acea data) : 

 La tiparire putem selecta o optiune din cele trei 
variante de listare a balantelor: 

 

 

 



 

 
140 

 
Zainea Com Serv SRL - Braila zcs.contabilitate@gmail.com 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Export MS Excel  

Exit inchide formularul 

M.F.P. 
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Registru jurnal 

Numerar & virament 

 

   

 permite registrului jurnal pentru conturile de numerar si virament.Acest meniu este activat odata cu registrul jurnal . 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Deschidere document   deschide documentul selectat ; 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 

 

 

 la listare va apare urmatorul raport 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
142 

 
Zainea Com Serv SRL - Braila zcs.contabilitate@gmail.com 

Note contabile 

Normal 

 

 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Deschidere document   deschide documentul selectat ; 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 

 

 la listare va apare urmatorul raport 
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Extins 

 

 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Deschidere document   deschide documentul selectat ; 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 

 

 

 la listare va apare 
urmatorul raport 
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M.F.P. 
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Carte mare sah 

Debit 

 

 

 permite intocmirea formularului carte mare 
sah pentru debitul unui cont. Acest meniu este 
activat odata cu cartea mare sah debit / credit  

 

 

 

 

 

 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Deschidere document   deschide documentul selectat ; 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 

 

 la listare va apare urmatorul raport 
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Credit 

 

 

 permite intocmirea formularului 
carte mare sah pentru debitul unui 
cont. Acest meniu este activat odata 
cu cartea mare sah debit / credit  

 

 

 

 

 

 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Deschidere document   deschide documentul selectat ; 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 

 

 la listare va apare urmatorul raport 
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Executie bugetara 

 

 

 permite intocmirea executiei bugetare, intr-un 
interval de timp dorit (nu mai mic de o luna). Acest 
meniu este activat odata cu executia bugetara 

 

 

 

 

 

 

 

 optiuni disponibile in meniu : 

Optiuni meniu Explicatii 

Detaliere intocmeste detalierea pentru capitolul selectat ; 

Fisa buget intocmeste fisa bugetara pentru capitolul selectat ; 

Actualizare date extrage ultimele date de pe server ; 

Filtru date reintocmeste balanta dupa alti parametri ; 

Tiparire tipareste balanta curenta afisind fereastra pentru configurarea imprimantei ; 

Exit inchide formularul 

 

 la listare va apare urmatorul raport 
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Detaliere capitol selectat 

 

 

Listare raport 
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SITUATII FINANCIARE TRIMESTRIALE 

 

 aceasta optiune este folosita pentru a introduce pe fiecare unitate contul de execuþie (venituri si cheltuieli) detaliat, 
preluând informaþiile privind prevederile bugetare anuale si trimestriale din bugetul stabilit ca fiind pentru darea de 
seama 

 din Centralizare date se obtin situatiile centralizatoare ale datelor introduce.  

Definire machete  

Executie bugetara 

Venituri 

 

 pentru fiecare unitate vor trebui adaugate machetele 
pentru contul de executie – venituri si se va adauga 
structura pe fiecare tip de buget 

 cand se adauga structura va apare un mesaj de 
inlocuire a datelor curente (se va selecta Yes) si cand se 
termina adaugarea structurii va apare un mesaj de 
terminare a operatiunii 

 

 

 

 

 

Cheltuieli 

 

 

 pentru fiecare unitate vor trebui adaugate machetele 
pentru contul de executie –cheltuieli se va adauga structura 
pe fiecare tip de buget 

 cand se adauga structura va apare un mesaj de 
inlocuire a datelor curente (se va selecta Yes) si cand se 
termina adaugarea structurii va apare un mesaj de terminare 
a operatiunii 
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Detaliere cheltuieli  

 

 

 pentru fiecare unitate vor trebui adaugate 
machetele pentru contul de executie – detalierea 
cheltuielilor.si se va adauga structura pe fiecare tip 
de buget 

 cand se adauga structura va apare un mesaj de 
inlocuire a datelor curente (se va selecta Yes) si 
cand se termina adaugarea structurii va apare un 
mesaj de terminare a operatiunii 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
151 

 
Zainea Com Serv SRL - Braila zcs.contabilitate@gmail.com 

Anexe 

Cod 01 - Bilant 

 

 

 macheta de bilant poate fi importata din format dbf, sau se pot introduce randurile in macheta formularului 
respectiv 

 randurile se vor adauga in macheta selectand ultima optiune – adaugare rand : 

 pentru fiecare rand din machete se poate configura si formula de calcul pentru import din contabilitate sau adunari 
de randuri in cadrul machetei 

 pentru completarea formulelor de calcul a machetelor aferente anexelor din darea de seama se folosesc 
urmatoarele simboluri :  

 Pentru rinduri cumulate 
o rnd[xxx] : 
o rnd : rindul, codul sau simbolul contului 
o xxx : numarul rindului, codului sau simbolul contului 

 Pentru rinduri necumulate 
o rd[cont], rc[cont] : 
o rd, rc : rulaj debit/credit la luna curenta 
o cont : simbolul contului (nu se foloseste apostrof sau ghilimele) 
o rcd[cont], rcc[cont] : 
o rcd, rcc : rulaj cumulat debit/credit la luna curenta 
o cont : simbolul contului (nu se foloseste apostrof sau ghilimele) 
o tscd[cont], tscc[cont] : 
o tscd, tscc : total sume cumulate debit/credit la luna curenta 
o cont : simbolul contului (nu se foloseste apostrof sau ghilimele) 
o sd[cont], sc[cont], sid[cont], sic[cont]: 
o sd, sc : sold debit/credit la luna curenta 
o sid, sic : sold initial debit/credit 
o cont : simbolul contului (nu se foloseste apostrof sau ghilimele) 
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Copiere machete 

 
 se poate alege optiunea copierii machetelor din trimestrul precedent in trimestrul 

 

 
 
 
 

Editare date  

Executie bugetara 

Venituri 

 

 

 

 aceasta optiune este folosita pentru a 
introduce pe fiecare unitate contul de executie 
venituri preluând informatiile privind prevederile 
bugetare anuale si trimestriale din bugetul stabilit 
ca fiind pentru darea de seama 

 pentru Aparatul propriu se poate face import 
din contabilitate pentru drepturi constatate si 
incasari realizatre selectandu- se si numarul de 
zecimale la care se doreste sa faca rotunjirea 

 

 

 aceasta anexa permite si prelucrarea manuala a diferente rezultate din importul fara zecimale  

 

 ATENTIE! - listarea se face din Situatii financiare trimestriale – Centralizare date executie bugetara 
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Detaliere cheltuieli  

 

 

 aceasta optiune este folosita 
pentru a introduce pe fiecare 
unitate contul de executie 
cheltuieli) detaliat, preluând 
informaþiile privind 
prevederile bugetare anuale 
si trimestriale din bugetul 
stabilit ca fiind pentru darea 
de seama 

 pentru Aparatul propriu se 
poate face import din 
contabilitate pentru 
Angajamentele bugetare, 
Angajamentele legale, Plati 
nete si Cheltuieli efective 
selectandu- se si numarul de 
zecimale la care se doreste sa 
faca rotunjirea 

 aceasta anexa permite si prelucrarea manuala a diferente rezultate din importul fara zecimale in cazul 
Angajamentelor bugetare, Angajamentelor legale, Plati nete si Cheltuieli effective 

 ATENTIE! - listarea se face din Situatii financiare trimestriale – Centralizare date executie bugetara 

 

Cod.01 – Bilant 

 

 
 pentru aparat propriu se pot introduce 

valorile corespunzãtoare fiecãrui rând 
din anexa manual sau se poate opta 
pentru importul datelor din 
contabilitate (daca au fost configurate 
formulele de calcul) 

 
 
 

 pentru unitatile subordonate, ce au fost 
create in prealabil in unitati 
subordonate, se vor introduce datele 
manual sau se poate face importul din 
baza de date a acestora (daca exista o 
conexiune cu unitatea respectiva) 

 
 aceasta anexa permite si prelucrarea 

manuala a diferente rezultate din importul fara zecimale  

 ATENTIE! - listarea se face din Situatii financiare trimestriale – Centralizare date executie bugetara 
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Centralizare date  

Executie bugetara 

Venituri 

 se optine situatiei executiei bugetare venituri centralizate global, pe unitati de centralizare intermediare, sau pe 
fiecare unitate 

 

 
 

 exista si posibilitate de efectuare a unui export in fomat dbf sau excel 
 

 la tiparie vor apare urmãtoarele formulare 
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Cheltuieli 

 

 
 
 

 se optine situatiei executiei bugetare cheltuieli centralizate global, pe unitati de centralizare intermediare, sau pe 
fiecare unitate 

 
 exista si posibilitate de efectuare a unui export in fomat dbf sau excel 

 
 

 la tiparie vor apare urmãtoarele formulare 
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Detaliere cheltuieli  

 

 
 
 

 se optine situatiei executiei bugetare detaliere cheltuieli centralizate global, pe unitati de centralizare intermediare, 
sau pe fiecare unitate 

 
 exista si posibilitate de efectuare a unui export in fomat dbf sau excel 

 
 

 la tiparie vor apare urmãtoarele formulare 
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Cod.01 - Bilant 

 

 
 

 se obtine situatia balantei centralizate global, pe unitati de centralizare intermediare, sau pe fiecare unitate 
 

 exista si posibilitate de efectuare a unui export in fomat dbf sau excel 
 

 
 la tiparie vor apare urmãtoarele formulare 
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Administrare 

Administrare 

Denumire unitate bugetara 

Aceasta optiune permite definirea datelor unitatii dumneavoastra , date precum adresa codul de identificare , numele 

conducatorului unitatii etc. 

 

 

Setari generale 

Permite introducerea numarului maxim de caractere ce poate fi afisat pentru un cont conform OMFP 2021 / dec 2013. 
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Inchidere perioade 

Aplicatia pemite inchiderea lunara prin inghetarea inregistrarilor aferente lunii respective, astfel la sfirsit de an 

realizindu-se inghetarea acestora prin cumulul inghetarilor lunare realizate pe parcursul anului fiscal. 

 

 

 

 

Recalculari 

 

Se poate recalcula balanta sintetica la ao anumita luna pe toate sesiunile, balanta contului de terti , storcuri articole de 

gestiune, soldurile conturilor de numerar si virament 
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Configurari diverse 

Numere note contabile 

In cazul in care doriti o anumita ordine de afisare, a documentelor din evidenta primara , in cadrul centralizatoarelor de note 

contabile aceasta operatiune va poate ajuta in acest sens. 

  

 

 

A.L.O.P. 

Conturi si numere documente 

 

Aceasta optiune va permite definirea conturilor in afara bilantului pentru a putea fi vizualizata in fisa acestora precum si 

balanta sintetica in cadrul modulului A.L.O.P. 

 


